Zarzadzenie Nr 19/2016
Dyrektora
Miejskiej Biblioteki Publicznej

z dnia 01 kwietnia 2016 r.

w sprawie: wprowadzenia zmian w Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentow
finansowo-ksiegowych w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Czeladzi

Na podstawie art. 44, art. 53 ust.1, art. 69 ust.1 pkt. 3 w zwigzku z art. 68 Ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ( tj. Dz.U. z 2013 r., poz. 885 z pézn. zm.), art. 21 i 22
Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (j. Dz. U. z 2013 r., poz. 330 z pézn. zm.) oraz
Rozdziatu Ill A pkt. 2 Regulaminu Organizacyjnego Miejskiej Biblioteki Publicznej w Czeladzi
wprowadzonego Zarzadzeniem nr 3/2010 Dyrektora MBP dnia 16 lutego 2010 r.

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam zmiany w Zataczniku nr 1 i Zatgczniku nr 2 do Zarzadzenia nr 4/2016 Dyrektora
Miejskiej Biblioteki Publicznej oraz w zatgczniku nr 3 do Zarzadzenia nr 44/2015 Dyrektora Miejskiej
Biblioteki Publicznej w zakresie Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo-
ksiegowych w Migjskiej Bibliotece Publicznej w Czeladzi wprowadzonej Zarzadzeniem nr 12/2009
Dyrektora MBP dnia 29 pazdziernika 2009 r.

§2

Zatacznik nr 4 do Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo-ksiegowych
w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Czeladzi otrzymuje brzmienie jak w Zataczniku nr 1 do niniejszego
Zarzagdzenia, Zatacznik nr 5 do Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo-
ksiegowych w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Czeladzi ulega aktualizacji poprzez wykreslenie jednej
pieczeci i dodanie kolejnej pieczeci w zwigzku ze zmiang na stanowisku Gtéwnego ksiegowego
i otrzymuje brzmienie jak w Zataczniku nr 2 do niniejszego Zarzadzenia, Zatacznik nr 3 do Instrukcji
obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo-ksiegowych w Miejskiej Bibliotece Publicznej
w Czeladzi otrzymuje brzmienie jak w Zatgczniku nr 3 do niniejszego Zarzadzenia

§3

Niniejsze Zarzadzenie przedktada sie Gtéwnemu ksiegowemu.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2016 r.

Dyrektor MBP
Bozena Podgorska



(nazwa jednostki — pieczec)

WZORY

Zatacznik Nr 1

do

Zarzadzenia nr 19/2016
Dyrektora MBP w Czeladzi
z dnia 1 kwietnia 2016 r.

PODPISOW OSOB UPOWAZNIONYCH DO PODPISYWANIA DOWODOW BANKOWYCH

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko Wzér podpisu
1. 2. 3. 4.
1. Bozena Podgorska Dyrektor MBP

2. Bozena Plutecka

Petnomocnik
Dyrektora MBP

3. Aleksandra Kulesza

Gtéwny ksiegowy




(nazwa jednostki — pieczec)

WZORY

Zatacznik Nr 2

do

Zarzadzenia nr 19/2016
Dyrektora MBP w Czeladzi
z dnia 1 kwietnia 2016 r.

ODCISKOWE PIECZECI STOSOWANYCH W MBP W CZELADZI - AKTUALIZACJA

ulega skresleniu piecze¢ zaewidencjonowana pod pozycjg. 17

Lp. Odcisk pieczeci Dziat

1. 2. 3.

17. | piecze¢ zostata zlikwidowana poprzez fizyczne zniszczenie Dziat Finansowo -
uniemozliwiajace jej identyfikacje i uzycie, zgodnie z Ksiegowy
Protokotem Nr 2/2016 z dnia 08.04.2016 r.

ulega dopisaniu piecze¢ zaewidencjonowana pod pozycja. 23

Lp. Odcisk pieczeci Dziat

1. 2. 3.

23. Dziat Finansowo -

Ksiegowy
ulega zarchiwizowaniu piecze¢ zaewidencjonowana pod pozycja. 22
Lp. Odcisk pieczeci Dziat
1. 2. 3.




22,

Skfadnica zaktadowa




(nazwa jednostki — pieczec)

Zalacznik Nr 3

do

Zarzadzenia nr 19/2016
Dyrektora MBP w Czeladzi
z dnia 1 kwietnia 2016 r.

LISTA PRACOWNIKOW UPOWAZNIONYCH DO KONTROLI FORMALNO - RACHUNKOWEJ

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko Wzér podpisu
1. 2. 3. 4.
1. Dorota Krzewicka Ksiegowy

2, Krystyna Pilarek

Referent ds. biurowych

3 llona Duda

Referent ds.
administracyjno- kadrowych




