Zarzadzenie nr 23/2016
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej
im. Marii Nogajowej w Czeladzi

z dnia 01 czerwca 2016 .

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu korzystania z Miejskiej Biblioteki Publicznej
im. Marii Nogajowej w Czeladzi

Na podstawie art. 14 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (t. jedn. Dz. U. z 2012 r.,
poz. 642 z p6zn. zm.) oraz rozdziatu Il A pkt. 2 Regulaminu Organizacyjnego Miejskiej Biblioteki
Publicznej im. Marii Nogajowej w Czeladzi wprowadzonego zarzadzeniem nr 3/2010 Dyrektora
Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Marii Nogajowej w Czeladzi z dnia 16 lutego 2010 r.

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.1 Wprowadzam Regulamin korzystania z Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Marii Nogajowej
w Czeladzi, na ktory sktadajg sie:
1) Regulamin wypozyczalni stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia,
2) Regulamin czytelni stanowigcy zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia,
3) Regulamin czytelni internetowej stanowigcy zatacznik nr 3 do niniejszego zarzgdzenia,
4) Regulamin stanowisk kserograficznych stanowigcy zatgcznik nr 4 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Wprowadzam cennik optat regulaminowych stanowigcy zatgcznik nr 5 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3.1 Tracg moc zarzadzenia Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Marii Nogajowej

w Czeladzi:

1) Nr 4/2010 z dnia 17 lutego 2010 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu korzystania z Miejskiej
Biblioteki Publicznej im. Marii Nogajowej w Czeladzi,

2) Nr 25/2015 z dnia 12 listopada 2015 r. w sprawie wprowadzenia zmian w regulaminie korzystania
z Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Marii Nogajowej w Czeladzi,

3) Nr 11/2016 z dnia 08 marca 2016 r. w sprawie wprowadzenia zmian w regulaminie korzystania
Z Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Marii Nogajowej w Czeladzi.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierownikom filii, dziatéw i agend udostepniania.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor
Miejskiej Biblioteki Publicznej
im. Marii Nogajowej w Czeladzi
mgr Bozena Podgorska



Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia nr 23/2016
Dyrektora MBP w Czeladzi

z dnia 01.06.2016 .

REGULAMIN WYPOZYCZALNI MIEJSKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ IM. MARII NOGAJOWEJ
W CZELADZI

§ 1.1 Zasady korzystania

1) Z wypozyczalni moze skorzysta¢ kazda osoba, ktéra zapisze sie do Miejskiej Biblioteki Publicznej
im. Marii Nogajowej w Czeladzi (w skrocie: MBP) stajgc sie czytelnikiem MBP.

2) Osoba zapisujgca sie do MBP zobowigzana jest :
a) okaza¢ dowdd osobisty albo inny dokument ze zdjeciem potwierdzajgcy tozsamos¢ osoby

zapisujgcej sie,

b) ztozy¢ podpis na karcie zapisu jako akceptacje niniejszego regulaminu.

3) Za osobe niepetnoletnig czynnosci, o ktérych mowa w pkt 2 niniejszego § dokonujg rodzice
lub opiekunowie prawni.

4) Wypozyczenie materiatéw bibliotecznych jest bezpfatne.

5) Czytelnik zobowigzany jest informowaé MBP o wszelkich zmianach danych osobowych
uwzglednionych w karcie zapisu.

6) Wierzchnie okrycie i bagaz podreczny nalezy pozostawi¢ w miejscu wskazanym przez
bibliotekarza.

7) Na terenie MBP obowigzuje zakaz wprowadzania roweréw, zwierzat, palenia tytoniu, spozywania
positkdw oraz obowigzuje zakaz korzystania z telefonéw komérkowych.

8) Czytelnik nie stosujgcy sie do przepiséw niniejszego regulaminu lub zachowujgcy sie niezgodnie
z powszechnie obowigzujgcymi normami, moze by¢ pozbawiony prawa do korzystania
z wypozyczalni. Decyzje w tej sprawie podejmuje kierownik wypozyczalni w porozumieniu
z dyrektorem MBP.

§ 2.1 Wypozyczenia

1) Jednorazowo czytelnik moze wypozyczyé¢ do 3 egzemplarzy materiatéw bibliotecznych na okres
nie dtuzszy niz 1 miesiac.

2) Bibliotekarz moze przedtuzy¢ termin wypozyczenia materiatéw bibliotecznych, jezeli nie ma na nie
zapotrzebowania ze strony innych czytelnikdw lub skréci¢ ten termin, jezeli stanowig one
szczegolnie poszukiwane pozycje (np. lektury szkolne).Termin wypozyczenia odrebny od
wskazanego w pkt 1) niniejszego § czytelnik zobowigzany jest potwierdzi¢ wtasnorecznym
podpisem.

4) Na prosbe czytelnika bibliotekarz moze rezerwowac materiaty biblioteczne aktualnie
wypozyczonemu przez innych czytelnikdw.

4) Materiaty biblioteczne wypozyczane i zwracane podlegajg rejestracji przez bibliotekarza aktualnie
dyzurujgcego w MBP.

5) Przy wypozyczaniu cennych, rzadkich lub trudnych do zdobycia materiatéw bibliotecznych
czytelnik sktada czytelny podpis przy dacie wypozyczenia.

6) Zbior podreczny MBP nie podlega wypozyczeniu, a czytelnik moze z niego korzystac tylko
na miejscu.

7) Na kopiowanie materiatow bibliotecznych czytelnik musi uzyskaé zgode do bibliotekarza
dyzurujgcego.

§ 3.1 Poszanowanie materiatéw bibliotecznych

1) Czytelnik jest zobowigzany do poszanowania materiatéw bibliotecznych, powinien tez zwrdcic¢
uwage na ich stan przed dokonaniem wypozyczenia. Zauwazone uszkodzenia nalezy zgtosic
dyzurujgcemu bibliotekarzowi.

2) Materiaty biblioteczne zagubione, zniszczone lub uszkodzone czytelnik powinien odkupi¢



3)

1)
2)

3)

lub zaptaci¢ odszkodowanie. Wysokos¢ odszkodowania ustala kierownik wypozyczalni,

w zaleznosci od aktualnej wartosci zagubionych, zniszczonych lub uszkodzonych materiatéw
bibliotecznych.

Za wptacone odszkodowanie, o ktérym mowa w pkt 2) niniejszego § czytelnik otrzymuje
pokwitowanie.

§ 4.1 Przetrzymywanie materiatéw bibliotecznych

Za przetrzymywanie materiatow bibliotecznych ponad ustalony termin, o ktérym mowa w pkt 1)

i 2) § 2.1 niniejszego regulaminu, MBP pobiera optaty ustalone w cenniku optat regulaminowych.
Czytelnik, do ktérego MBP wysyta upomnienia, wezwania o zwrot materiatéw bibliotecznych

i/lub uiszczenia opfat, pokrywa ich koszty zgodnie z cennikiem opfat regulaminowych.

Jezeli czytelnik, pomimo wysytanych upomnien i wezwan nie dokonuje zwrotu materiatow
bibliotecznych i/lub uiszczenia optat, MBP ma prawo wstrzymaé¢ wypozyczenia i dochodzi¢ swych
roszczen zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

§ 5.1 Skargi i wnioski

Skargi i wnioski czytelnicy mogg zgtasza¢ dyrektorowi MBP.

1)

2)
3)

§ 6 Przepisy koncowe

Zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych MBP informuje, ze dane osobowe zbierane
i przechowywane sg jedynie do realizacji podstawowych zadan bibliotecznych wynikajgcych

Z przepisOw prawa.

Kazdy czytelnik ma prawo wglgdu do swoich danych osobowych oraz do ich poprawiania.
Niniejszy regulamin obowigzuje od 01 czerwca 2016 r.



Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia nr 23/2016
Dyrektora MBP w Czeladzi
z dnia 01.06 2016 r.

REGULAMIN CZYTELNI MIEJSKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ IM. MARII NOGAJOWEJ
W CZELADZI
§ 1.1 Ogédlne zasady

1) Z czytelni nalezgcej do Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Marii Noganowej (w skrécie: MBP) moze
skorzysta¢ kazda osoba, ktére pozostawi u dyzurujgcego bibliotekarza, na okres korzystania
z czytelni, wazny dokument ze zdjeciem potwierdzajgcy tozsamos¢ danej osoby. W dalszej czesci
regulaminu osoba ta okreslana jest jako czytelnik.

2) Korzystanie z czytelni jest bezptatne.

3) Wierzchnie okrycie i bagaz podreczny czytelnik zobowigzany jest pozostawi¢ w miejscu
wskazanym przez bibliotekarza.

4) Na terenie MBP obowigzuje zakaz wprowadzania rowerow, zwierzat, palenia tytoniu, spozywania
positkdw oraz obowigzuje zakaz korzystania z telefonéw komérkowych.

5) Miejsca w czytelni czytelnik zajmuje w sposéb dowolny.

6) Czytelnik nie stosujgcy sie do przepiséw niniejszego regulaminu lub zachowujacy sie niezgodnie
z powszechnie obowigzujgcymi normami, moze byé pozbawiony prawa do korzystania z czytelni.
Decyzje w tej sprawie podejmuje kierownik czytelni w porozumieniu z dyrektorem MBP.

§ 2.1 Szczegotowe zasady

1) W czytelni czytelnik moze korzystaé ze zbioréw czytelni oraz innych zasobéw MBP.

2) Przyniesione ze sobg materiaty biblioteczne czytelnik zobowigzany jest zgtosi¢ dyzurujgcemu
bibliotekarzowi.

3) Ze zbioréw czytelni, w tym réwniez czasopism biezgcych czytelnik korzysta za posrednictwem
dyzurujgcego bibliotekarza.

4) Jezeli czytelnik zamierza w nastepnych dniach korzysta¢ z materiatéw dostarczonych spoza zbioru
podrecznego, dyzurujgcy bibliotekarz moze je zatrzymac w czytelni do dyspozycji czytelnika.

5) Na prosbe czytelnika rezerwuje sie materiaty biblioteczne, z ktérych chwilowo korzysta inna osoba.

6) Materiaty biblioteczne, z ktorych czytelnik korzysta w czytelni nie mogg by¢ wynoszone poza
czytelnie.

7) Przed opuszczeniem czytelni, czytelnik zwraca materiaty biblioteczne, otrzymujgc dokument,
o ktérym mowa w pkt 1) § 1.1 niniejszego regulaminu

8) lIstnieje mozliwos¢ — dla statych mieszkancéw Czeladzi — wypozyczenia materiatéw bibliotecznych
do domu:
a) w przypadku Czytelni Naukowej, Oddziatu dla Dzieci i Mtodziezy i Filii 2 — od soboty od godziny

14 % do poniedziatku do godziny 10 ,

b) w przypadku Filii 1, Filii 4 i Filii 5 - od pigtku od godziny 18 % do poniedziatku do godziny 12

9). Istnieje mozliwos¢ wypozyczenia do domu czasopism za optatg przewidziang w cenniku optat
regulaminowych.

10). Jezeli czytelnikowi potrzebne sg materiaty biblioteczne, ktdérych nie ma w zbiorach Biblioteki,
bibliotekarz jest zobowigzany do poinformowania, w ktérej w z bibliotek na terenie miasta lub
wojewodztwa mogg sie one znajdowac.

11). Na prosbe czytelnika dyzurujgcy bibliotekarz moze sprowadzi¢ materiaty biblioteczne z innych
bibliotek (biorgc pod uwage miesieczny okres oczekiwania) — koszty przesytki bgdz dowozu
materiatéw bibliotecznych pokrywa czytelnik.

12). Dyzurujacy bibliotekarz udziela informacji dotyczgcych zbioréw bibliotecznych, doboru literatury
na wskazany przez czytelnika temat, sposobu korzystania z katalogéw, wydawnictw informacyjnych
i innych materiatow znajdujgcych sie w MBP.

13). Na prosbe czytelnika dyzurujgcy bibliotekarz moze skopiowa¢ wskazany fragment materiatow
bibliotecznych nie wiekszy jednak niz arkusz wydawniczy, tj. 22 strony (zgodnie z przepisami
prawa autorskiego pozwalajgcego na kopiowanie fragmentéw opublikowanych materiatow).



§ 3.1 Poszanowanie materiatéw bibliotecznych

1) Na kopiowanie materiatéw bibliotecznych czytelnik musi uzyska¢ zgode dyzurujgcego
bibliotekarza.

2) Czytelnik jest zobowigzany do poszanowania materiatéw bibliotecznych

3) Za uszkodzenie materiatéw bibliotecznych czytelnik zobowigzany jest uisci¢ odszkodowanie
w wysokosci wynikajgcej z cennika optat regulaminowych.

4) Za wptacone odszkodowanie, o ktorym mowa w pkt 3) niniejszego § czytelnik otrzymuje
pokwitowanie.

§ 4.1 Korzystanie z zasobow sieci INTERNET

1) Czytelnia udostepnia czytelnikowi zasoby sieci INTERNET jako dodatkowego zrddia informacii
przy realizacji kwerendy lub do innych okre$lonych przez czytelnika celéw (np. korzystanie z poczty
elektronicznej).

2) Na prosbe czytelnika dyzurujacy bibliotekarz moze wydrukowac wyszukane materiaty
lub przekopiowac je na dostarczony przez czytelnika nosnik elektroniczny. Czytelnik ponosi optaty
zwigzane z wydrukowaniem wyszukanych materiatdw. Wysokos$¢ optat okreslona jest w cenniku
optat regulaminowych.

3) Za wplacone optaty, o ktérych mowa w pkt. 2 niniejszego § czytelnik otrzymuje pokwitowanie.

4) Czytelnik nie moze wykorzystywac programu poczty elektronicznej z adresem zwrotnym MBP
do celow prywatnych. Mozliwe jest korzystanie tylko z wtasnego konta poczty elektronicznej.

§ 5.1 Skargi i wnioski

Skargi i wnioski czytelnicy moga zgtasza¢ dyrektorowi MBP.

§ 6.1 Przepisy koincowe

1) Czytelnik, ktory nie stosuje sie do przepiséw niniejszego regulaminu, moze byé czasowo
lub na state pozbawiony prawa do korzystania z czytelni. Decyzje w tej sprawie podejmuje dyrektor
MBP.

2) Niniejszy regulamin obowigzuje od 01 czerwca 2016 r.



Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia nr 23/2016
Dyrektora MBP w Czeladzi
z dnia 01.06. 2016 r.

REGULAMIN KORZYSTANIA Z CZYTELNI INTERNETOWEJ

Wyszukiwania internetowe majg stuzy¢ wytgcznie celom informacyjno-naukowym
korzystajgcego, czyli majg by¢ zrodtem informaciji stuzgcej nauce, ksztatceniu i pracom
badawczym.
Korzystanie z dostepu do Internetu do celéw okreslonych w pkt 1 jest bezptatne.
W Czytelni Internetowej nalezy zachowywaé cisze. Zabrania sie korzystania z telefonéw
komodrkowych. Przy stanowiskach komputerowych nie wolno spozywaé napojow i artykutdw
spozywczych.
Indywidualna sesja internetowa moze trwa¢ 1 godzine z mozliwoscig przedtuzania, o ile nie
bedzie innych os6b czekajgcych na dostep do komputera.
Zabrania sie wykorzystywania Internetu udostepnionego w Miejskiej Bibliotece Publicznej
im. Marii Nogajowej w Czeladzi (w skrécie: MBP) do popetniania czynéw niezgodnych
z prawem (np.: dziatan naruszajgcych ustawe o prawie autorskim, korzystania ze stron
zawierajgcych pornografie lub sceny drastyczne oraz stron propagujgcych przemoc). Dostep
do Internetu nie moze stuzy¢ do przegladania i rozpowszechniania materiatéw o tresciach
obrazajgcych uczucia innych (np.: o charakterze rasistowskim) oraz stron towarzyskich,
stuzgcych tylko rozrywce (np. gry, komunikatory, randki).
Pracownicy MBP nie prowadzg szkolen dla indywidualnych osob korzystajacych z Czytelni
Internetowej w zakresie korzystania z Internetu oraz programow zainstalowanych
na stanowiskach komputerowych. Poszukiwania informacji prowadzi samodzielnie
korzystajacy.
Niedozwolone s3:
1) wszelkie dziatania powodujgce dewastacje lub uszkodzenie komputera,
2) wprowadzanie jakichkolwiek zmian w oprogramowaniu i konfiguracji systemoéw operacyjnych
stanowisk komputerowych,
3) tamanie zabezpieczen systemu,
4) samowolne usuwanie usterek w dziataniu oprogramowania systemowego i uzytkowego
oraz urzadzen stanowigcych wyposazenie stanowisk komputerowych.
Pracownicy MBP majg prawo kontroli czynno$ci wykonywanych przez korzystajgcego
przy stanowisku komputerowym oraz do natychmiastowego przerwania sesiji, jezeli uznaja,
ze korzystajgcy wykonuje czynnosci niepozgdane, nawet jesli nie sg one opisane w niniejszym
regulaminie.
Wyniki pracy mogg zosta¢ zapisane przez korzystajgcego na nosniku elektronicznym
lub wydrukowane za optatg przewidziang w cenniku opfat.



Zatacznik Nr 4
do Zarzadzenia nr 23/2016
Dyrektora MBP w Czeladzi
z dnia 01.06.2016 r.

REGULAMIN STANOWISK KSEROGRAFICZNYCH W MIEJSKIEJ BIBLIOTECE PUBLICZNEJ
IM. MARII NOGAJOWEJ W CZELADZI

1. Stanowiska kserograficzne stuzg do zaspokajania potrzeb wtasnych Miejskiej Biblioteki
Publicznej im. Marii Nogajowej w Czeladzi (w skrocie MBP) oraz potrzeb czytelnikéw MBP.
2. Stanowiska kserograficzne zlokalizowane sg w Centrali MBP, Filii nr 1, Filii nr 5 i funkcjonujg
w godzinach pracy placowek.
3. Wykonywane ustugi kserograficzne sg rejestrowane na biezgco (w prowadzonej ewidencji)
przez pracownika swiadczgcego ustuge.
4. Optaty sg rozliczane na druku Scistego zarachowania KP i przyjmowane do kasy pomocniczej
codziennie na koniec dnia.
5. Stanowiska kserograficzne:
1) zlokalizowane w centrali MBP dokonujg wptat do kasy gtéwnej MBP co najmniej raz
w tygodniu,
2) zlokalizowane w pozostatych filiach dokonujg wptat do kasy gtéwnej MBP co najmniej raz
W miesigcu.
6. Na zyczenie korzystajgcego pracownik wykonujgcy ustuge wstawia dokument KP.



Zalacznik Nr 5

do Zarzadzenia nr 23/2016
Dyrektora MBP w Czeladzi

z dnia 01.06.2016 r.

CENNIK OPLAT REGULAMINOWYCH W MIEJSKIEJ BIBLIOTECE PUBLICZNEJ
IM. MARII NOGAJOWEJ W CZELADZ|

1. WYSOKOSC ODSZKODOWANIA ZA ZAGUBIONE, USZKODZONE LUB ZNISZCZONE MATE-
RIALY BIBLIOTECZNE

ksigzki beletrystyczne 30,00 zt lub wedtug ceny rynkowej umozliwiajgcej zakup
ksigzki naukowe i popularnonaukowe 40,00 zt lub wedtug ceny rynkowej umozliwiajgcej zakup
ptyty DVD , CD lub mp3 40,00 zt lub wedtug ceny rynkowej umozliwiajgcej zakup
2. UPOMNIENIA
kazde upomnienie zwykte 3,00 zt
upomnienie polecone 5,00 zt
upomnienie polecone z potwierdzeniem odbioru 7,00 zt
upomnienie polecone z potwierdzeniem odbioru- priorytet 7,50 zt
monit telefoniczny 1,00 z

3. WYDANIE DUPLIKATU KARTY BIBLIOTECZNEJ - 5,00 Zt

4. KARY ZA PRZETRZYMYWANIE MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH

ksigzki od 1 waumlng za kazdy rozpoczynaja- 0.50 zt
cy sie tydzien po terminie zwrotu
ptyty kompaktowej, ptyty od 1 egz. za kazdy rozpoczynajacy ty- 050 zt
DVD, CD lub mp3 dzien po terminie zwrotu '
tasmy magnetofonowe;j od 1egz. z'a’kazdy rozpoczynajacy sie 0,50 zt
tydzieh po terminie zwrotu
5. WYPOZYCZENIE CZASOPISM DO DOMU
wypozyczenie czasopism do domu 10 % wartosci czasopisma
6. USLUGI KOMPUTEROWE - wydruk z baz danych i Internetu
wydruk 1 strona A4 0,50
wydruk kolorowy 1 strona A4 1,00
wydruk z ilustracjami 1 strona A4 1,00
wydruk z ilustracjami kolorowymi 1 strona A4 1,50

7. USLUGI KSEROGARFICZNE



odbitka

1 strona A4

0,30 zt

odbitka

1 strona A3

0,60 zt




