Zarzadzenie nr 22/2020
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej
im. Marii Nogajowej w Czeladzi

z dnia 10 sierpien 2020 r.

w sprawie: wprowadzenia aktualizacji przyjetych przez MBP zasad rachunkowosci

Na podstawie art. 4, 5i 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowoéci (t.j. Dz. U. z 2019,
poz. 351 z p6zn. zm.), art. 17ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 194)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam aktualizacje w czesci 1 i 2 Zatgcznika Nr 2 do Zarzgdzenia nr 44/2015 Dyrektora
MBP w Czeladzi z dnia 30 grudnia 2015 r. (stanowigce zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia)
Z mocg obowigzujgcg do zapisow w ksiegach od 01.01.2020 r. Tym samym poprzednia tre$¢
zatgcznika nr 2 do zarzadzenia nr 44/2015 wprowadzona zarzgdzeniem 25/2019 Dyrektora Miejskiej
Biblioteki Publicznej im. Marii Nogajowej w Czeladzi z dnia 30 grudnia 2019 r. traci moc
obowigzywania z dniem 31.12.2019 .

§ 2. Wprowadzam aktualizacje Zatgcznika Nr 5 do Zarzadzenia nr 44/2015 Dyrektora MBP
w Czeladzi z dnia 30 grudnia 2015 r. (stanowigce zatagcznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia).

§ 3. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie¢ Gtdwnemu Ksiggowemu.

§ 4. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor
Miejskiej Biblioteki Publicznej
im. Marii Nogajowej w Czeladzi
mgr Bozena Podgdrska



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 22/2020

Zaktadowy Plan Kont

1. Wykaz kont Ksiegi Gtownej

z dnia 10.08.2020 r.

Symbol konta Nazwa konta
syntetycznego
1 2
Zespot 0 — Aktywa trwate
010 Srodki trwate
020 Warto$ci niematerialne i prawne
070 Odpisy umorzeniowe $rodkéw trwatych
075 Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych
080 Srodki trwate w budowie
Konta pozabilansowe
092 Srodki trwate dzierzawione
095 Wyposazenie iloSciowo - warto$ciowe
099 Konto techniczne
Zespdt 1 — Srodki pieniezne , rachunki bankowe oraz inne
krotkoterminowe aktywa finansowe
101 Kasa
131 Biezgcy rachunek bankowy
132 Rachunek bankowy Kopalnia Kultury
135 Lokaty terminowe
138 Rachunek bankowy VAT




139
141

201
202
203
204

220
221
231
232
234
235

236

242
244
245
249
260

301
310
311

400
402
404
405
406
407
409
490

500

Rachunek specjalny -ZFSS
Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 — Rozrachunki i roszczenia

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami-jednostki powigzane
Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami- pozostate jednostki
Rozrachunki z czytelnikami

Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami — MKiDN

Rozrachunki publiczno — prawne
Rozrachunki z tytutu VAT

Rozrachunki z pracownikami z tytutu wynagrodzen
Rozrachunki z tytutu umoéw zlecen i o dzieto
Pozostate rozrachunki z pracownikami
Naleznosci od czytelnikow 2006-2014
Naleznosci od czytelnikéw od 2015
Rozliczenie niedoboréw, szkdd i nadwyzek
Naleznosci bezsporne

Naleznosci dochodzone na drodze sgdowej
Pozostate rozrachunki

Odpisy aktualizujgce rozrachunki

Zespot 3 — Materiaty i towary
Rozliczenie zakupu dostaw i ustug
Magazyn materiatéw bibliotecznych do sprzedazy

Magazyn Kopalnia Kultury

Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajéw

Amortyzacja

Zuzycie materiatow i energii

Ustugi obce

Podatki i optaty

Wynagrodzenia

Swiadczenia na rzecz pracownikéw i ubezpieczenia spoteczne
Pozostate koszty rodzajowe

Rozliczenie kosztow

Zespot 5 — Koszty wedtug dziatalnosci




501 Dziatalnos¢ Kopalni Kultury

502 Filia 1

504 Filia 2

505 Filia 4

506 Filia 5

507 Centrala

508 Kopalnia Kultury
509 Projekt MKiDN
550 Pozostate projekty

Ogodlnego zarzadu

640 Zespot 6-Produkty i rozliczenia migdzyokresowe
660 Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztéw operacyjnych

Rozliczenia miedzyokresowe bierne kosztow operacyjnych

700 Zespot 7 — Przychody i koszty uzyskania przychodéw
701 Przychody ze sprzedazy ustug

720 Sprzedaz towarow

729 Dotacje budzetowe

740 Wartos¢ sprzedanych towaréw

750 Pozostate przychody operacyjne

760 Pozostate koszty operacyjne

770 Przychody finansowe

771 Koszty finansowe

772 Zyski nadzwyczajne

Straty nadzwyczajne

800 Zesp6t 8 Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
810 Fundusz instytucji kultury
820 Fundusz rezerwowy
840 Rozliczenie wyniku finansowego lat ubiegtych
842 Rezerwy
851 Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw
860 Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
870 Wynik finansowy

Podatek dochodowy

Zespot 9 Wydatki strukturalne
900 Konta pozabilansowe

991 Rozliczenie zakupu wydatkow strukturalnych




999 Zakup z dotacji MKiDN
Konto techniczne

2. Zasady klasyfikacji zdarzen gospodarczych na kontach Ksiegi Giownej
010 ,,Srodki trwate”

Konto 010 , Srodki trwate” stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartoéci poczatkowej

srodkow trwatych amortyzowanych w czasie.

Tabela 1. Zapisy strony Wn konta 010 ,Srodki trwate”

Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne

Przyjecie srodkéw trwatych do uzytkowania:

1) powstatych w wyniku budowy, modernizacji, . .
080 ,Srodki trwate w

budowie”
2) zzakupu (warto$¢ netto + VAT niepodlegajacy 202 ,Rozrachunki z
odliczeniu) odbiorcami i dostawcami”
lub

301 ,Rozliczenie zakupu”,
lub

249 ,Pozostate

rozrachunki”
Srodki trwate otrzymane nieodptatnie, ktére beda 842 ,Rozliczenia
amortyzowane miedzyokresowe
przychodow”
Srodki trwate otrzymane nieodptatnie, niepodlegajace 800 ,Fundusz instytuciji
amortyzacji kultury”

Ujawnione w wyniku inwentaryzacji nadwyzki srodkow trwatych | 242 ,Rozliczenie réznic

inwentaryzacyjnych”

Tabela 2. Zapisy strony Ma konta 010 ,Srodki trwate”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne




Srodki trwate wycofane z uzytkowania (warto$é netto) na 750 ,Pozostate koszty
skutek sprzedazy, likwidaciji, utylizaciji, likwidacji na skutek operacyjne”

zdarzen losowych

Dotychczasowe umorzenie wycofanych z uzytkowania 070 ,Umorzenie srodkéw

srodkow trwatych trwatych”

Przekazanie srodka trwatego w drodze darowizny (wartos¢ 750 ,Pozostate koszty

netto) operacyjne”

Stwierdzenie niedoboru srodka trwatego 242 ,Rozliczenie réznic
inwentaryzacyjnych”

Konto 010-8-808-13 ,,Pozostate srodki trwate”

Konto 010-8-808-13 ,Pozostate srodki trwate” stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen
srodkow trwatych amortyzowanych jednorazowo, w momencie wydania do uzytkowania. Sg to srodki o
wartosci ponizej 10.000 zt a wiekszej od 3.500 zt. Na koncie tym nie ujmuje sie srodkéw trwatych, ktore
na podstawie decyzji dyrektora MBP ksieguje sie w koszty w momencie wydania do uzytkowania w

petnej wysokosci.

Tabela 3. Zapisy strony Wn konta 010-8-808-13 ,Pozostate srodki trwate”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Pozostate srodki trwate przyjete z zakupu 202 ,Rozrachunki z

odbiorcami i dostawcami”

Przyjecie do uzytkowania pozostatych srodkéw trwatych w 080 ,Srodki trwate w

budowie budowie”

Nadwyzki ujawnione w czasie inwentaryzacji 242 ,Rozliczenie réznic
inwentaryzacyjnych”

Pozostate $rodki trwate otrzymane w drodze darowizny 740 ,Pozostate przychody
operacyjne”

Tabela 4. Zapisy strony Ma konta 010-8-808-13 ,Pozostate srodki trwate”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne




Likwidacja pozostatych srodkow trwatych z tytutu zniszczenia 070 ,Umorzenie

lub zuzycia pozostatych srodkow
trwatych”
Wyksiegowanie pozostatych srodkow trwatych w wyniku 070 ,Umorzenie
sprzedazy pozostatych srodkow
trwatych”
Nieodptatne przekazanie pozostatego srodka trwatego 070 ,Umorzenie

pozostatych $rodkow

trwatych”

Ujawnione niedobory 242 ,Rozliczenie réznic

inwentaryzacyjnych”

Konto 010-8-808-1 ,,Materiaty biblioteczne”

Konto 010-8-808-1 ,Materiaty biblioteczne” stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen
wartosci zbioréow bibliotecznych bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych i pedagogicznych oraz
bibliotek publicznych. Materiaty biblioteczne obejmujg, zgodnie z art. 5 ustawy o bibliotekach, w
szczegolnosci dokumenty zawierajgce wyraz mysli ludzkiej, przeznaczone do rozpowszechniania,
niezaleznie od nosnika fizycznego i sposobu zapisu tresci, a zwlaszcza dokumenty graficzne
(pisSmiennicze). Materiaty biblioteczne sg zwykle niskocennymi srodkami trwatymi, ktére z tego wzgledu

sg amortyzowane i umarzane jednorazowo w dniu nabycia.

Tabela 5. Zapisy strony Wn konta 010-8-808-1 ,Materiaty biblioteczne”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Przyjecie zakupionych zbioréw bibliotecznych (ksigzki, 202 ,Rozrachunki z

czasopisma i inne) odbiorcami i dostawcami”

Przyjecie do uzytkowania zbioréw bibliotecznych od 070 ,Umorzenie

czytelnikbw w zamian za zagubione pozycje materiatow bibliotecznych”

Ujawnione nadwyZzki zbioréw bibliotecznych 242 ,Rozliczenie réznic
inwentaryzacyjnych”

Zbiory biblioteczne otrzymane w drodze darowizny 740 ,Pozostate przychody
operacyjne”

Tabela 6. Zapisy strony Ma konta 010-8-808-1 ,Materiaty biblioteczne”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne




Ubytki zbioréw bibliotecznych z tytutu likwidacji w wyniku

zuzycia lub dezaktualizacji

070 ,Umorzenie

materiatow bibliotecznych”

Zagubienia lub kradziez zbioréw bibliotecznych

070 ,Umorzenie

materiatéw bibliotecznych”

Wyksiegowanie z ewidencji — Sprzedaz zbioréw bibliotecznych

070 ,Umorzenie

materiatéw bibliotecznych”

Nieodptatne przekazanie, wymiana miedzy instytucjami kultury

zbioréw bibliotecznych

070 ,Umorzenie

materiatéw bibliotecznych”

Ujawnione niedobory zbioréw bibliotecznych

242 ,Rozliczenie réznic

inwentaryzacyjnych”

Konto 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Wartosci niematerialne i prawne to nabyte przez IK, zaliczane do aktywow trwatych, prawa majgtkowe

nadajgce sie do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie uzytkowania powyzej 1 roku,

przeznaczone na jej potrzeby (art. 3 ust. 1 pkt 14 Ustawy o rachunkowosci).

Tabela 7. Zapisy strony Wn konta 020 ,Wartosci niematerialne i prawne”

Tres¢ operaciji

Konto przeciwstawne

Zakup oprogramowania, licencji innych praw autorskich

202 lub 301 lub 249

Wartosci niematerialne i prawne przyjete nieodptatnie, takze w

drodze darowizny, umarzane stopniowo

842 ,Rozliczenia
miedzyokresowe

przychodow”

Wartosci niematerialne i prawne przyjete nieodptatnie, takze w

drodze darowizny, umarzane jednorazowo

740 ,Pozostate przychody

operacyjne”

Wartosci niematerialne i prawne przyjete na stan po

zakonczeniu realizacji projektu/zadania

080 ,Srodki trwate w

budowie”

Tabela 8. Zapisy strony Ma konta 020 ,Wartosci niematerialne i prawne”

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Likwidacja wartosci niematerialnych i prawnych catkowicie

umorzonych

075 ,Umorzenie wartosci
niematerialnych i

prawnych”




Warto$¢ nieumorzona (netto) zlikwidowanych, przekazanych

lub sprzedawanych wartos$ci niematerialnych i prawnych

750 ,Pozostate koszty

operacyjne”

Nieodptatne przekazanie wartosci niematerialnych

i prawnych (wyksiegowanie umorzenia),

075 ,Umorzenie wartosci
niematerialnych i

prawnych”

Konto 070 ,,Umorzenie srodkow trwatych”

Konto 070 ,Umorzenie srodkow trwatych” stuzy do ewidencji umorzenia, ktére stanowi korekte wartosci

poczatkowej srodkéw trwatych na skutek ich zuzycia. Wykazuje ono saldo Ma, oznaczajgce wartos¢

umorzenia srodkéw trwatych.

Tabela 9. Zapisy strony Wn konta 070 ,Umorzenie srodkow trwatych”

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Umorzenie $rodkéw trwatych postawionych w stan likwidacji,
zlikwidowanych, sprzedanych

010 ,Srodki trwate”

Umorzenie stwierdzonego niedoboru $rodka trwatego

010 ,Srodki trwate”

Umorzenie nieodptatne przekazanego srodka trwatego

010 ,Srodki trwate”

Tabela 10. Zapisy strony Ma konta 070 ,Umorzenie Srodkow trwatych”

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Umorzenie srodkéw trwatych

400 ,Amortyzacja”

Konto 075 ,,Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych”
Konto 075 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczgtkowej wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto to moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza wysokos¢ dotychczasowego umorzenia wartosci

niematerialnych i prawnych ujmowanych na koncie 020.

Tabela 11. Zapisy strony Wn konta 075 ,Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych”

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia w zwigzku z
likwidacjg, sprzedazg, nieodptatnym przekazaniem,

niedoborem

020 ,Wartosci

niematerialne i prawne”




Tabela 12. Zapisy strony Wn konta 075 ,Umorzenie wartosci niematerialnych i

prawnych”

Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne

Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych 400 ,Amortyzacja”

Konto 070-8-808-13 ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych”

Konto 070-8-808-13 stuzy do ewidencji umorzenia srodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie
010-8-808-13, ktére nalicza sie w miesigcu oddania srodka trwatego do uzytkowania w wysokosci 100%
wartosci poczatkowej. Moze ono wykazywac¢ saldo Ma, wyrazajgce stan umorzenia wartosci
poczatkowej bedacych w uzytkowaniu $rodkéw trwatych podlegajgcych jednorazowemu catkowitemu

umorzeniu.

Tabela 13. Zapisy strony Wn konta 070-8-808-13 ,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia w zwigzku z 010-8-808-13 ,Pozostate
likwidacjg, sprzedazg, nieodptatnym przekazaniem, srodki trwate”
niedoborem

Tabela 14. Zapisy strony Ma konta 070-8-808-13 ,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Umorzenie jednorazowe pozostatych srodkéw trwatych 400 ,Amortyzacja”

wydanych do uzytkowania

Umorzenie otrzymanych nieodptatnie srodkéw trwatych 010-8-808-13 ,Pozostate

srodki trwate”

Konto 070-8-808-1 ,,Umorzenie materiatéw bibliotecznych bibliotecznych”

Konto 070-8-808-1 stuzy do ewidencji umorzenia zbioréw bibliotecznych ujmowanych na koncie 010-8-
808-1 ,Materialy biblioteczne”. Konto to moze wykazywac¢ saldo Ma, wyrazajgce stan umorzenia
wartosci poczgtkowej bedagcych w uzytkowaniu zbioréw bibliotecznych ujetych na koncie 010-8-808-1

.Materiaty biblioteczne”.

Tabela 15. Zapisy strony Wn konta 070-8-808-1 ,Umorzenie materiatéw bibliotecznych”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Ubytki zbioréw z tytutu likwidacji w wyniku zuzycia, 010-8-808-1 ,Materiaty

dezaktualizaciji, rozchdd z tytutu zagubienia lub kradziezy, biblioteczne”




sprzedazy, nieodptatnego przekazania, wymiany

miedzybibliotecznej, niedoboru

Tabela 16. Zapisy strony Ma konta 070-8-808-1 ,Umorzenie zbioréw bibliotecznych”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Umorzenie zbioréw bibliotecznych zakupionych, otrzymanych 400 ,Amortyzacja”

nieodptatnie

Umorzenie przyjetych zbioroéw bibliotecznych do uzytkowania | 400 ,Amortyzacja”

od czytelnikbw w zamian za zagubione pozycje

Rozliczenie umorzenia z tytutu nadwyzek ujawnionych w 242 ,Rozliczenie réznic

czasie inwentaryzacji inwentaryzacyjnych”

Konto 080 ,,Srodki trwate w budowie”

Konto 080 stuzy do ewidencji i rozliczenia kosztow budowy $rodka trwatego nowego, modernizacji lub
ulepszenia $rodka trwatego lub srodka obcego. Na koncie tym ksieguje sie takze wartos¢ nabytych
maszyn i urzgdzeh wymagajgcych montazu, do czasu oddania ich do eksploatac;ji.

Konto 080 ,Srodki trwate w budowie” moze wykazywaé wytgcznie saldo Wn, ktére oznacza sume

kosztow poniesionych na budowe lub modernizacje srodkow trwatych.

Tabela 17. Zapisy strony Wn konta 080 ,Srodki trwate w budowie”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Poniesione koszty wytworzenia srodka trwatego 202 ,Rozrachunki z
dostawcami i odbiorcami”
lub

301 ,Rozliczenie zakupu”,
lub

249 Pozostate srodki

trwate”
Wartos¢ zakupionych materiatow zuzytych na cele budowy 202 ,Rozrachunki z
srodkéw trwatych dostawcami i odbiorcami”

lub




301 ,Rozliczenie zakupu”,
lub

249 ,Pozostate srodki

trwate”

Koszty podrézy stuzbowych zwigzanych z zakupem ustug lub

materiatéw na cele budowy srodkow trwatych

234 ,Pozostate rozrachunki

Z pracownikami”

Ujemne roznice kursowe w trakcie realizacji budowy

202 ,Rozrachunki z
dostawcami i odbiorcami”
lub

131 ,Rachunek bankowy”

Koszty zaciggnietych na budowe przed oddaniem srodkow

trwatych do uzywania (np. odsetki, prowizje):

1) od pozyczek

131 ,Rachunek bankowy”

Tabela 18. Zapisy strony Ma konta 080 ,Srodki trwate w budowie”

Tres¢ operaciji

Konto przeciwstawne

Wartos¢ przyjetych do eksploatacji sSrodkéw trwatych

010 ,Srodki trwate”

Wartos¢ przyjetych srodkéw trwatych amortyzowanych

jednorazowo

010-8-808-1 ,Pozostate

srodki trwate”

Wynagrodzenia zwigzane z budowg srodkéw trwatych

231 ,Rozrachunki
pracownikami z tytutu

wynagrodzen”

232 ,Rozrachunki z tytutu

umow zlecen i o dzieto”

Dodatnie réznice kursowe do czasu oddania srodka trwatego

do uzytkowania

202 ,Rozrachunki z
dostawcami i odbiorcami”
lub

130 ,Rachunek bankowy”

Konto 092 ,,Srodki trwate dzierzawione”




Konto 092 stuzy do ewidenciji pozabilansowej dzierzawionych, np. w drodze leasingu srodkéw trwatych.
Po stronie Wn tego konta ujmuje sie warto$¢ poczatkowg dzierzawionych srodkéw trwatych w momencie
ich otrzymania w uzytkowanie. Natomiast po stronie Ma ujmuje sie wartos¢ poczatkowg tych srodkow

po zakonczeniu uzytkowania i zwrocie srodka trwatego wtascicielowi.

Konto 095 ,,Wyposazenie ilosciowo-wartosciowe”

Konto 095 stuzy do ewidencji pozabilansowej wyposazenia. Poprzednio prowadzona ewidencja
prowadzona byta w formie papierowej. Stany zawarte w ksiegach inwentarzowych papierowych zostaty
przeniesione do ewidencji elektronicznej prowadzonej w programie Srodki Trwate SYMFONIA wg stanu
na dzien 31.12.2016 r.

Konto 101 ,,Kasa”
Konto 101 stuzy do ewidencji gotdowki. Mozna na nim ewidencjonowac¢ zaréwno srodki pieniezne

krajowe, jak i zagraniczne, stosujgc odpowiednig analityke.

Tabela 19. Zapisy strony Wn konta 101 ,Kasa”

Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne
Przyjecie gotowki z banku, innej kasy 141 ,Srodki pienieznej w
drodze”
Whptaty do kasy 202 ,Rozrachunki z

odbiorcami i dostawcami”
lub

249 ,Pozostate

rozrachunki”

Zwrot, rozliczenie zaliczki pobranej przez pracownika 234 ,Pozostate rozrachunki

Z pracownikami”

Nadwyzki stwierdzone podczas inwentaryzaciji 242 ,Rozliczenia réznic
inwentaryzacyjnych”

Tabela 20. Zapisy strony Ma konta 101 ,Kasa”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Odprowadzenie gotéwki do banku 141 ,Srodki pieniezne w
drodze”
Wyptaty 202 ,Rozrachunki z
odbiorcami i dostawcami”,




249 ,Pozostate

rozrachunki”,

231 ,Rozrachunki z
pracownikami tytutu

wynagrodzen”

232 ,Rozrachunki z tytutu

umow zlecen i o dzieto”

Wyptata zaliczki lub zwrot z tytutu jej rozliczenia 234 ,Pozostate rozrachunki

Z pracownikami”

Niedobory kasowe stwierdzone podczas inwentaryzaciji 242 ,Rozliczenia réznic

inwentaryzacyjnych”

Konto 131 ,,Rachunek bankowy”

Konto 131 stuzy do ewidencji wartosci srodkéw pienieznych na rachunku biezacym. Ksiegowania na
tym koncie dokonuje sie tylko na podstawie dokumentéw bankowych (wyciggéw i dotgczonych do nich
dowodow zrodtowych) pod datg otrzymania srodkoéw pienieznych.

Tabela 21. Zapisy strony Wn konta 131 ,Rachunek bankowy”

Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne
Wptyw dotacji podmiotowej 720 ,Dotacja podmiotowa”
Wptyw gotéwki z kasy, przelew srodkéw z innego rachunku 141 ,Srodki pieniezne w
bankowego, realizacja czekéw obcych drodze”
Wptywy naleznosci od odbiorcéow 202 ,Rozrachunki z

odbiorcami i dostawcami”,

249 ,Pozostate

rozrachunki”

Zwrot VAT z US (nadwyzka VAT naliczonego nad naleznym) 221 ,Naliczony podatek
VAT”

Odsetki od $srodkéw na rachunku 760 ,Przychody finansowe”

Tabela 22. Zapisy strony Ma konta 131 ,Rachunek bankowy”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne




Podjecie gotéwki do kasy, przelew srodkéw na inny rachunek 141 ,Srodki pieniezne w

bankowy drodze”

Zaptata zobowigzan 202 ,Rozrachunki z

odbiorcami i dostawcami”,

249 ,Pozostate

rozrachunki”

Przelew podatkéw 220 ,Rozrachunki

publicznoprawne z US”,

Przelew skfadek ZUS 220 ,Rozrachunki

publicznoprawne z ZUS”

Przelew wynagrodzen dla pracownikow 231 ,Rozrachunki z tytutu

wynagrodzen”

Odsetki od kredytow (z wyjatkiem kredytow zaciggnietych na 770 ,Koszty finansowe”
srodki trwate w budowie)

Konto 132 ,,Rachunek bankowy Kopalnia Kultury”

Konto 132 stuzy gtéwnie do ewidencji warto$ci Srodkow pienieznych na rachunku bankowym
zwigzanych z wpftatami za sprzedaz biletdw (terminal, sprzedaz online). Ksiggowania na tym koncie
dokonuje sie tylko na podstawie dokumentéw bankowych (wyciagéw i dotgczonych do nich dowodow

zrédiowych) pod datg otrzymania srodkéw pienieznych.

Konto 135 ,,Lokaty terminowe”
Konto 135 stuzy do ewidenc;ji lokat terminowych np. z tytutu wptat wadium lub nalezytego wykonania
umowy.

Tabela 23. Zapisy strony Wn konta 135 ,Lokaty terminowe’

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Whptata z rachunku biezgcego 131 ,Rachunek bankowy’

Tabela 24. Zapisy strony Ma konta 135 ,Lokaty terminowe”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Wyptata z rachunku biezgcego: Zespot 2




141 ,Srodki pieniezne w

drodze”

Naliczenie odsetek

Zespot 2

141 ,Srodki pieniezne w

drodze”

Konto 138 ,,Rachunek bankowy VAT”

Konto 138 stuzy do ewidenciji rozliczen z tytutu VAT np. z tytutu mechanizmu podzielonej ptatnosci.

Konto 139 ,,Rachunek bankowy ZFSS”

Konto 139 stuzy do ewidencji srodkéw zaktadowego funduszu $wiadczen specjalnych,

ktére muszg by¢ lokowane na oddzielnym rachunku bankowym, zgodnie art. 12 ustawy o Zaktadowym

Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Konto 135 moze wykazywac jedynie saldo Wn, okreslajgce stan Srodkéw pienieznych.

Tabela 25. Zapisy strony Wn konta 139 ,Rachunek bankowy ZFS$S”

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Przelew srodkéw z rachunku podstawowego na rachunek
ZFSS jako odpisy na ZFSS (odpis roczny, dodatnia korekta

odpisu rocznego)

141 ,Srodki pieniezne w

drodze”

Odsetki od srodkéw zgromadzonych na wyodrebnionym
rachunku ZFSS

851 ,Zaktadowy Fundusz

Swiadczen Socjalnych”

Sptata pozyczki przez pracownika wraz z odsetkami

234 ,Pozostate rozrachunki

z pracownikami”

Tabela 26. Zapisy strony Ma konta 139 ,Rachunek bankowy ZFSS”

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Pozyczka udzielona pracownikowi wraz z odsetkami

234 ,Pozostate rozrachunki

Z pracownikami”

Wyptata zapomadg i innych sSwiadczen

851 ,Zaktadowy Fundusz

Swiadczen Socjalnych”




141 ,Srodki pieniezne w

Zwrot srodkoéw na rachunek biezacy — ujemna korekta odpisu
acy -4 P drodze”

rocznego

Konto 141 ,,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 ,Srodki pieniezne w drodze” stuzy do ewidencjonowania $rodkéw pienieznych, ktére ulegaja
przemieszczeniu (np. z kasy na rachunek bankowy, pomiedzy réznymi rachunkami bankowymi) od dnia
rozchodowania z jednego konta do dnia wptywu na konto docelowe. Konto to moze wykazywac tylko

saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienieznych w drodze.

Tabela 27. Zapisy strony Wn konta 141 ,Srodki pieniezne w drodze”

Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne

Wyptaty z kasy na rachunki bankowe oraz wyptaty z 101 ,Kasa”,

rachunkéw do kas
y 131 ,Rachunek bankowy”,

139 ,Rachunek bankowy
ZFSS’,

135 ,Lokaty terminowe”

Przelewy miedzy rachunkami bankowymi Zespot 1

Tabela 28. Zapisy strony Ma konta 141 ,Srodki pieniezne w drodze”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Wptyw do kasy lub na rachunek bankowy srodkéw pienieznych | 101 ,Kasa”,

w drodze
131 ,Rachunek bankowy”,

139 ,Rachunek bankowy
ZFSS’,

135 ,Lokaty terminowe”

Refundacja srodkéw miedzy rachunkami bankowymi Zespot 1

Konto 202 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 202 ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” stuzy do ewidencji wszelkich bezspornych
naleznosci i zobowigzan z tytutlu dostaw, robét i ustug dotyczacych odbiorcow krajowych i
zagranicznych, z wylgczeniem wiasnych pracownikéw. Konto 202 moze mie¢ réwnoczesnie dwa salda,
przy czym saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, natomiast saldo Ma przedstawia stan

zobowigzanh.



Tabela 29. Zapisy strony Wn konta 202 ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Tres¢ operaciji

Konto przeciwstawne

Naleznosci z tytutu sprzedazy netto:

1) ustug kulturalnych

2) w ramach dziatalnosci gospodarcze;j

3) materiatow i towardéw

700 ,Sprzedaz ustug
kulturalnych”

701 ,Sprzedaz towarow”

740 ,Pozostate przychody”

Otrzymane zaliczki dotyczace ustug realizowanych w okresach

przysztych

842 ,Rozliczenia
miedzyokresowe

przychodow”

Nalezne kary i odszkodowania

740 ,Pozostate przychody

operacyjne”

Naliczone odsetki za zwioke od opdznionych wptat

760 ,Przychody finansowe”

Sptata zobowigzan wobec dostawcow

131 ,Rachunek bankowy”,

101 ,Kasa”

Przedptata na poczet dostawy

131 ,Rachunek bankowy”

Odpisanie przedawnionych zobowigzan

740 ,Pozostate przychody

operacyjne”

Kompensata zobowigzan z naleznosciami

202 ,Rozrachunki z
odbiorcami i dostawcami” z

odpowiednig analitykg

Tabela 30. Zapisy strony Ma konta 202 ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Tres¢ operaciji

Konto przeciwstawne

Zaptata naleznosci przez odbiorcéw

101 ,Kasa”,

131 ,Rachunek bankowy”

Odpis umorzonych lub niesciggalnych naleznosci objetych

odpisem aktualizacyjnym

260 ,,Odpisy aktualizujgce

rozrachunki”

Odpis naleznosci niesciagalnych nieobjetych odpisem

aktualizacyjnym

750 ,Pozostate koszty

operacyjne”




Ujemne roznice kursowe

770 ,Koszty finansowe”

Faktury VAT za dokonane zakupy — wartos¢ brutto

Wartosc¢ netto, jesli VAT
podlega odliczeniu lub
brutto, gdy VAT nie
podlega odliczeniu brutto -
zespot 0 lub zespdt 3, lub

zespot 4.
Wartos¢ VAT jesli do
odliczenia — 221

.Naliczony podatek VAT”

Odsetki od kontrahentéw z tytutu zwioki

770 ,Koszty finansowe”

Konto 221 ,,Rozrachunki z tytulu VAT”

Konto 221 ,Rozrachunki z tytutu VAT” prowadza te IK, ktére sg podatnikiem VAT.

Konto 221 stuzy do ewidencji podatku VAT naliczonego w fakturach VAT. Po stronie Wn tego konta

ksieguje sie naliczony VAT od dostawcow, a po stronie Ma konta ko

Konto 221 ,Rozrachunki z tytutu VAT” stuzy tez do ewidencji VAT naleznego przy dokonywaniu

sprzedazy, jesli IK jest podatnikiem VAT. Na stronie Wn tego ko

rekty podatku z faktur korygujgcych.

nta ksieguje sie faktury korygujgce

(zmniejszajgce VAT nalezny), a po stronie Ma podatek nalezny wynikajgcy z faktur VAT.

Tabela 31. Zapisy strony Wn konta 221 ,Rozrachunki z tytutu VAT”

Tres¢ operaciji

Konto przeciwstawne

Podatek naliczony z faktur VAT i faktur korygujgcych VAT
dotyczacych zakupu

202 ,Rozrachunki z

odbiorcami i dostawcami’

Tabela 32. Zapisy strony Ma konta 221 ,Rozrachunki z tytutu VAT”

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Faktury korygujace zmniejszajgce naliczony VAT przy

zakupach

202 ,Rozrachunki z

odbiorcami i dostawcami’

Tabela 33. Zapisy strony Wn konta 221 ,Rozrachunki z tytutu VAT”

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne




Korekta zmniejszajgca podatku naleznego na podstawie faktur

korygujgcych

202 ,Rozrachunki z

odbiorcami i dostawcami”

Tabela 34. Zapisy strony Ma konta 221 ,Rozrachunki z tytutu VAT”

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Podatek nalezny z wystawionych faktur VAT oraz z faktur

korygujacych zwiekszajgce podatek nalezny przy

sprzedazy

202 ,Rozrachunki z

odbiorcami i dostawcami”

Konto 220 ,,Rozrachunki publicznoprawne”
Konto 220 ,Rozrachunki publicznoprawne” stuzy do ewidenc;ji

podatkéw, cet i optat wnoszonych do budzetu, z wyjagtkiem

rozrachunkéw z ZUS. Na stronie Wn tego konta ksieguje sie przede wszystkim zaptaty zobowigzan

rozrachunkéw z tytutu wszelkich

rozrachunkéw z tytutu VAT oraz

wobec budzetu, a na stronie Ma powstanie zobowigzan wobec budzetu.

Konto 220 ,Rozrachunki publicznoprawne” stuzy tez do ewidencji rozrachunkéw z Zaktadem

Ubezpieczen Spotecznych. Zapisy na koncie 220 powinny by¢ zgodne ze sktadang do ZUS bezimienng

miesieczng deklaracjg rozliczeniowg ZUS DRA. Konto 220 moze

stan zobowigzan wobec ZUS z tytutu naliczonych skfadek oraz saldo Wn, ktére oznacza naleznos¢ od

ZUS z tytutu nadpfaty lub korekty rozliczen za okresy poprzednie.

wykazywac saldo Ma oznaczajgce

Tabela 35. Zapisy strony Wn konta Konto 220 ,Rozrachunki publicznoprawne”

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Zaptata zobowigzan wobec budzetu (podatku dochodowego
od os6b fizycznych, podatku od nieruchomosci, srodkow
transportu, opfat lokalnych, optat na PFRON, odsetek za

zwtoke od zobowigzan budzetowych)

131 ,Rachunek bankowy’

Rozliczenie roczne podatku dochodowego od os6b prawnych

— nadpfata

870 ,Podatek CIT”

Tabela 36. Zapisy strony Ma konta Konto 220 ,Rozrachunki publicznoprawne”

Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

Naliczony podatek dochodowy od oséb prawnych

870 ,Podatek CIT”

Naliczony podatek dochodowy od oséb fizycznych

231 ,Rozrachunki z

pracownikami z tytutu




wynagrodzen” 232
»Rozrachunki z tytutu

umow zlecen i o dzieto”

Naliczony podatek od nieruchomosci, srodkéw transportu,

optaty lokalne, optaty na PFRON

405 ,Podatki i optaty”

Naliczone odsetki za zwtoke od zobowigzan budzetowych

770 ,Koszty finansowe”

Tabela 37. Zapisy strony Wn konta 220 ,Rozrachunki publicznoprawne”

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Zaptata zobowigzan wobec ZUS

131 ,Rachunek bankowy”

Wyptacone Swiadczenia z ubezpieczenia chorobowego

231 ,Rozrachunki z
pracownikami z tytutu
wynagrodzen” 232
»Rozrachunki z tytutu

umow zlecen i o dzieto”

Naliczone zasitki pokrywane ze sktadek na ubezpieczenia

spoteczne

230 ,Rozrachunki z
pracownikami z tytutu

wynagrodzen”

Korekty zmniejszajgce naliczong wczesniej sktadke ptacone

przez:

1) pracodawce — dotyczace roku obrotowego

2) pracodawce — dotyczace lat ubiegtych

3) pracownikéw

407 ,Ubezpieczenia
spoteczne i inne

Swiadczenia”

740 ,Pozostate przychody

operacyjne”

231 ,Rozrachunki z
pracownikami z tytutu
wynagrodzen” 232
»-Rozrachunki z tytutu

umow zlecen i o dzieto”

Wynagrodzenie przystugujgce ptatnikowi sktadek

740 ,Pozostate przychody

operacyjne”

Tabela 38. Zapisy strony Ma konta 220 ,Rozrachunki publicznoprawne”




Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Zobowigzania wobec ZUS z tytutu sktadek na ubezpieczenia 407 ,Ubezpieczenia

spoteczne spoteczne i inne
Swiadczenia”

Korekty zwiekszajgce naliczone wczesniej sktadki 407 ,Ubezpieczenia

spoteczne i inne

Swiadczenia”
Naliczone odsetki za nieterminowg wptate sktadek 770 ,Koszty finansowe”
Otrzymany z ZUS zwrot nadpfat zasitkéw ponad naliczone 131 ,Rachunek bankowy”

sktadki

Konto 231 ,,Rozrachunki z pracownikami z tytutu wynagrodzen”
Konto 231 ,Rozrachunki z pracownikami z tytutu wynagrodzen” stuzy gtéwnie do ewidencji
rozrachunkéw z pracownikami z tytutu naliczonych wynagrodzen oraz swiadczen w naturze lub ich
ekwiwalentéw pienieznych.
Konto 231 moze wykazywaé dwa salda:

1) saldo Wn- oznacza stan naleznosci z tytutu wynagrodzen,

2) saldo Ma — oznacza stan zobowigzan z tytutu wynagrodzen.

Tabela 39. Zapisy strony Wn konta 231 ,Rozrachunki z pracownikami z tytutu wynagrodzen”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Wyptata wynagrodzen osobowych i bezosobowych, zaliczek 131 ,Rachunek bankowy”,
na poczet wynagrodzen, zasitkow ZUS
101 ,Kasa”
Potrgcenia na liscie wynagrodzen: 220 ,Rozrachunki
1) ztytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnego publicznoprawne”

taconych przez pracownika lub zleceniobiorc
P yehp P ¢ 220 ,Rozrachunki

2) zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych i
publicznoprawne”

3) splaty pozyczek ZFSS
234 ,Pozostate rozrachunki
Z pracownikami”

4) inne potracenia z listy ptac (np. egzekucyjne) 249 Pozostate

rozrachunki”

Tabela 40. Zapisy strony Ma konta 231 ,Rozrachunki z pracownikami z tytutu wynagrodzen”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne




Wynagrodzenia (lista ptac) w kwocie brutto 406 ,Wynagrodzenia”

Naliczenie zasitkéw pfatnych ze srodkéw ZUS 220 ,Rozrachunki

publicznoprawne”

Ekwiwalent za uzytkowanie wtasnej odziezy roboczej, za 407 ,Swiadczenia na rzecz
pranie lub srodki higieny osobiste;j itp. pracownikow i

ubezpieczenia spoteczne”

Konto 232 ,,Rozrachunki z tytutu zlecen, umoéw o dzieto”
Konto 232 ,Rozrachunki z tytutu zlecen, umow o dzieto” stuzy gtéwnie do ewidencji rozrachunkow z
innymi osobami z tytulu naliczonych wynagrodzen oraz $wiadczen w naturze lub ich ekwiwalentow
pienieznych.
Konto 232 moze wykazywac¢ dwa salda:

3) saldo Wn (wystepuje bardzo rzadko) — oznacza stan naleznosci z tytutu wynagrodzen,

4) saldo Ma — oznacza stan zobowigzan z tytutu wynagrodzen.

Tabela 41. Zapisy strony Wn konta 232 ,Rozrachunki z tytutu zlecen, uméw o dzieto”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Wyptata wynagrodzen osobowych i bezosobowych, zaliczek 131 ,Rachunek bankowy”,
na poczet wynagrodzen, zasitkéw ZUS
101 ,Kasa”
Potrgcenia na liscie wynagrodzen:
1) z tytutlu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnego 220 ,Rozrachunki
ptaconych przez pracownika lub zleceniobiorce publicznoprawne”

220 ,Rozrachunki

2) zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych i )
publicznoprawne

3) splaty pozyczek ZFSS 234 ,Pozostate rozrachunki

z pracownikami”

249 ,Pozostate

4) inne potracenia z listy ptac (np. egzekucyjne) rozrachunki’

Tabela 42. Zapisy strony Ma konta 232 ,Rozrachunki z tytutu zlecen, uméw o dzieto”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Wynagrodzenia (lista ptac) w kwocie brutto 406 ,Wynagrodzenia”
Naliczenie zasitkdéw pfatnych ze srodkéw ZUS 220 ,Rozrachunki
publicznoprawne”




Ekwiwalent za uzytkowanie wtasnej odziezy roboczej, za 407 ,Swiadczenia na rzecz
pranie lub srodki higieny osobiste; itp. pracownikow i

ubezpieczenia spoteczne”

Konto 234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”
Konto 234 ,Pozostate rozrachunki z pracownikami” stuzy do ewidencji wszelkich bezspornych
rozrachunkéw z pracownikami, z wyjagtkiem rozrachunkéw z tytutlu wynagrodzern oraz niedoboréw i

szkod.

Tabela 43. Zapisy strony Wn konta 234 ,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Wyptata pracownikowi zaliczki 101 ,Kasa”,

131 ,Rachunek bankowy”

Sprzedaz pracownikom sktadnikow majgtkowych lub ustug na

podstawie faktury VAT: Zespot 7,
1) warto$¢ netto 221 ,Rozrachunki z tytutu
2) VAT nalezny VAT’

Tabela 44. Zapisy strony Ma konta 234 ,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Rozliczenie zaliczki na koszty podrozy stuzbowych 409 ,Pozostate koszty
rodzajowe”
Rozliczenie zaliczki na zakup materiatéw i/lub ustug 402 ,Zuzycie materiatow i
energii”,

404 ,Ustugi obce”

Whptaty niewykorzystanych czesci zaliczek do kasy 101 ,Kasa”

Konto 242 , Rozliczenie niedoboréw, szkéd i nadwyzek”
Konto 242 ,Rozliczenie niedoboréw, szkéd i nadwyzek” stuzy do ujecia i rozliczenia niedoboréw i szkdd,
a takze nadwyzek stwierdzonych w sktadnikach majgtkowych MBP oraz ewidencji roszczen z tego tytutu

w stosunku do oséb odpowiedzialnych.



W ciggu roku konto 242 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajgce stan nierozliczonych niedobordw i
szkdd lub saldo Ma wskazujgce stan nierozliczonych nadwyzek. Jednak na koniec roku obrotowego

saldo powinno zostac¢ rozliczone.

Tabela 45. Zapisy strony Wn konta 242 ,Rozliczenie niedoboréw, szkéd i nadwyzek”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Ujawnione niedobory:

. ) 101 ,Kasa”
1) gotéwka w kasie

2) srodki trwate w wartosci netto (réwnolegte trzeba . .
010 ,Srodki trwate”
wyksiegowaé dotychczasowe umorzenie)

3) srodki trwate w budowie 080 .Srodki trwate w

budowie”

4) srodki trwate umorzone w 100% (w kwocie roszczenia)

740 ,Pozostate przychody

5) zbiory biblioteczne operacyjne”

010-8-808-1 ,Materiaty

biblioteczne”

Kompensata niedoboréw z nadwyzkami 240 ,Rozliczenie réznic
inwentaryzacyjnych” z

odpowiednig analitykg

Rozliczenie niedoboru i szkody w sktadnikach majatku obcego | 202 ,Rozrachunki z

odbiorcami i dostawcami”

Tabela 46. Zapisy strony Ma konta 242 ,Rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Niedobory i szkody uznane za niezawinione 750 ,Pozostate koszty
operacyjne
Niedobory i szkody losowe 750 ,Pozostate koszty
operacyjne”
Roszczenia z tytutu niedoboréw i szkdd skierowane do sgdu 249 ,Pozostate
rozrachunki”




Roszczenie uznane przez osoby materialnie odpowiedzialne 234 ,Pozostate rozrachunki

Z pracownikami”

Niedobory i szkody rozliczane z firmg ubezpieczeniowg 249 ,Pozostate

rozrachunki”

Ujawnione nadwyzki:

. . 101 ,Kasa”
1) gotéwka w kasie

2) srodki trwate w wartosci netto (réwnolegte trzeba . .
010 ,Srodki trwate”
wyksiegowac¢ dotychczasowe umorzenie)

3) srodki trwate w budowie 080 . Srodki trwale w

budowie”

4) $rodki trwate umorzone w 100% (w kwocie roszczenia) | 740 ,Pozostate przychody
operacyjne”

5) zbiory biblioteczne

010-8-808-1 ,Materiaty

biblioteczne”

Konto 301 ,,Rozliczenie zakupu”
Konto 301 ,Rozliczenie zakupu” stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatow, towardéw, srodkow

trwatych w drodze w celu ustalenia materiatéw w drodze oraz dostaw niefakturowanych.

Tabela 47. Zapisy strony Wn konta 301 ,Rozliczenie zakupu”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Faktura VAT dokumentujgca dostawe materiatow lub towaréw | 202 ,Rozrachunki z
jeszcze niedostarczonych tzw. dostawa w drodze (kwote VAT | odbiorcami i dostawcami”
podlegajgcego odliczeniu ujmuje sie na koncie 221
»=Rozrachunki z tytutu VAT”)

Rozliczenie zakupu na podstawie faktury VAT otrzymanej w 202 ,Rozrachunki z

nastepnym okresie — warto$¢ netto (kwote odbiorcami i dostawcami”

VAT podlegajgcego odliczeniu ujmuje sie na koncie 221
»-Rozrachunki z tytutu VAT”)




Konto 310 ,,Magazyn materiatéw bibliotecznych do sprzedazy”
Konto 310 ,Magazyn materiatéw bibliotecznych do sprzedazy” stuzy do ewidencji rozliczen
magazynowych materiatéw bibliotecznych przeznaczonych do sprzedazy w Centrali MBP. W przypadku

rozchodu magazynowego konto koresponduje z kontem 729, 730.

Konto 311 ,Magazyn Kopalnia Kultury”

Konto 311 ,Magazyn Kopalnia Kultury” stuzy do ewidencji rozliczen magazynowych towaréw
przeznaczonych do sprzedazy w Kopalni Kultury. W przypadku rozchodu magazynowego konto
koresponduje z kontem 729, 730.

Konto 400 ,,Amortyzacja”

Zgodnie z zasadg ostroznej wyceny (art. 7 ust. 1 Ustawy o rachunkowosci), w wyniku finansowym trzeba
uwzgledni¢ zmniejszenie wartosci uzytkowej rzeczowych skfadnikow aktywow przede wszystkim o
dokonywane odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe.

Srodki trwate (z wyjatkiem gruntéw) zuzywaia sie podczas uzytkowania. Oznacza to, ze wraz z uptywem
Czasu oraz zuzywaniem sie tracg one na wartosci.

Amortyzacja, podobnie jak inne koszty rodzajowe, wptywa na wynik finansowy MBP, a takze na
wysokos$é ewentualnego podatku dochodowego. Wysokosci odpiséw amortyzacyjnych unormowane
zostaly zaréowno w Ustawie o rachunkowosci, jak i w Ustawie o podatku dochodowym od osob
prawnych. Ustawa o rachunkowosci reguluje sposob rozliczania amortyzacji w sprawozdaniu
finansowym, natomiast ustawa o podatku dochodowym od oséb prawnych reguluje sposéb ujmowania
amortyzacji dla celéw wyliczenia podatku dochodowego. Jednostka z uwagi na zwolnienie z
opodatkowania stosuje uproszczenie i przyjmuje do odpiséw amortyzacyjnych rozwigzania zawarte w
prawie bilansowym.

Konto 400 ,Amortyzacja” stuzy do ewidencji ksiegowej kosztéw amortyzacji sSrodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz ulepszen w obcych $rodkach trwatych. Saldo Wn konta 400 oznacza

koszty amortyzacji poniesione od poczgtku roku.

Tabela 48. Zapisy strony Wn konta 400 ,Amortyzacja”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Umorzenie srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i 070 ,Umorzenie srodkéw
prawnych, pozostatych srodkéw trwatych, zbioréw trwatych”,
bibliotecznych 075 ,Umorzenie wartosci
niematerialnych i
prawnych”,




070-8-808-13 ,Umorzenie
pozostatych srodkow
trwatych”,

070-8-808-1 ,Umorzenie

materiatow bibliotecznych”

Tabela 49. Zapisy strony Ma konta 400 ,Amortyzacja”

Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne
Zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych w ciggu roku 070 ,Umorzenie srodkow
obrotowego dotyczace srodkéw trwatych, wartosci trwatych”,
niematerialnych i prawnych, pozostatych srodkéw trwatych, 075 ,Umorzenie wartosci
zbioréw bibliotecznych niematerialnych i
prawnych”,

070-8-808-13 ,Umorzenie
pozostatych srodkow
trwatych”,

070-8-808-1 ,Umorzenie

materiatow bibliotecznych”

Przeniesienie salda na koniec roku na wynik finansowy 860 ,Wynik finansowy”

Konto 402 ,,Zuzycie materiatéw i energii”

Do ewidencji kosztéw zuzycia materiatéw i energii na cele dziatalnosci podstawowej, pomocniczej i
o0golnego zarzadu stuzy konto 402 ,Zuzycie materiatéw i energii”. Na koncie 402 ,Zuzycie materiatow i
energii” nie ksieguje sie zakupionych materiatéw zuzywanych do dziatalnosci inwestycyjnej, a takze
dziatalno$ci finansowo wyodrebnionej, np. dziatalnosci ZFSS. Konto 402 moze wykazywaé w ciggu roku
obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢ poniesionych przez jednostke kosztéw. Na koniec roku

obrotowego saldo tego konta przenosi sie na konto 860 ,Wynik finansowy”.

Tabela 50. Zapisy strony Wn konta 402 ,Zuzycie materiatéw i energii”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Zuzycie materiatéw bezposrednio z zakupu 202 ,Rozrachunki z
odbiorcami i dostawcami”
lub

301 ,Rozliczenie zakupu”

Koszt zuzytej energii elektrycznej, gazu, energii cieplnej, 202 ,Rozrachunki z
paliwa do pojazdéw, wody, opatu odbiorcami i dostawcami”
lub

301 ,Rozliczenie zakupu”




Tabela 51. Zapisy strony Ma konta 402 ,Zuzycie materiatéw i energii”

Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne

Faktura korygujgca koszty (na kontach kosztéw rodzajowych 202 ,Rozrachunki z

obowigzuje czystos¢ zapiséw — rownolegle zapis ujemny po odbiorcami i dostawcami”

obu stronach konta) lub 301,Rozliczenie
zakupu”

Nadwyzka inwentaryzacyjna 242 ,Rozliczenie réznic
inwentaryzacyjnych”

Przeniesienie kosztéw na koniec roku na wynik finansowy 860 ,Wynik finansowy”

Konto 404 ,,Ustugi obce”
Konto 404 ,Ustugi obce” stuzy do ewidenciji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz IK.
Na stronie Wn tego konta ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na jego stronie Ma zmniejszenie

poniesionych kosztéw oraz na dzieh bilansowy przeniesienie kosztow ustug obcych na konto 860.

Zakup ustug obcych zwigzanych z budowg $rodka trwatego stanowi wyjgtek i ujmuje sie go na koncie

080 ,Srodki trwate w budowie”.

Tabela 52. Zapisy strony Wn konta 404 ,Ustugi obce’

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Optaty za ustugi bankowe 131 ,Rachunek bankowy”
Faktura za ustugi obce 202 ,Rozrachunki z

odbiorcami i dostawcami”
lub

301 ,Rozliczenie zakupu”

Tabela 53. Zapisy strony Ma konta 404 ,Ustugi obce”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Faktura korygujgca koszty (réwnolegle zapis ujemny po obu 202 ,Rozrachunki z
stronach konta) odbiorcami i dostawcami”
lub

301 ,Rozliczenie zakupu”

Przeniesienie kosztéw na koniec roku na wynik finansowy 860 ,Wynik finansowy”

Konto 405 ,,Podatki i optaty”



Podatki i optaty obcigzajgce koszty podstawowej dziatalnosci operacyjnej MBP obejmujg w
szczegolnosci:

1) podatek od nieruchomosci (budynkoéw, gruntéw, budowli),

2) optaty lokalne,

3) podatek od czynnosci cywilnoprawnych,

4) optate za wieczyste uzytkowanie gruntu,

5) opfaty skarbowe, notarialne, sgdowe,

6) opfaty na rzecz PFRON,

7) optaty na rzecz ZAIKS i pozostatych instytucji zwigzanych z prawami autorskimi

8) optaty za ochrone $rodowiska
Do ewidencji podatkéw i optat stuzy konto 405 ,Podatki i optaty”. Na stronie Wn tego konta ujmuje sie
poniesione koszty, natomiast na jego stronie Ma ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na

dzien bilansowy przeniesienie kosztéw z tego tytutu na konto 860 ,Wynik finansowy”.

Tabela 54. Zapisy strony Wn konta 405 ,Podatki i optaty”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Podatek od nieruchomosci, od srodkéw transportu, optaty za 220 ,Rozrachunki
uzytkowanie wieczyste gruntu publicznoprawne”
Optaty sgdowe, skarbowe i notarialne 220 ,Rozrachunki

publicznoprawne”
Optaty na PFRON 220 ,Rozrachunki

publicznoprawne”

Tabela 55. Zapisy strony Ma konta 405 ,Podatki i optaty”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Korekta zmniejszajgca poniesione koszty (réwnolegle zapis 200 ,Rozrachunki
ujemny po obu stronach konta) publicznoprawne
Przeniesienie kosztéw na koniec roku na wynik finansowy 860 ,Wynik finansowy”

Konto 406 ,,Wynagrodzenia”

Do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen pracownikom oraz innym osobom
fizycznym zatrudnionym na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto stuzy konto
406. Na stronie Wn tego konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (bez potrgcen z réznych tytutdw dokonywanych na listach ptac). Natomiast na
stronie Ma konta 406 ksieguje sie korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci
podstawowej z tytutu wynagrodzen, a na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860 ,Wynik

finansowy”.



Na koncie 406 ,Wynagrodzenia” nie ujmuje sie wyptat ze $rodkéw funduszéw specjalnych (np. ZFSS),

a takze wynagrodzen zwigzanych ze srodkami trwatymi w budowie (np. nadzér autorski, inwestorski).

Tabela 56. Zapisy strony Wn konta 406 ,Wynagrodzenia”

Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne

Wynagrodzenia osobowe naliczone na podstawie listy ptac 231 ,Rozrachunki z
pracownikami z tytutu
wynagrodzen” 232
»Rozrachunki z tytutu

umow zlecen i o dzieto”

Wynagrodzenia naliczone na podstawie rachunkéw 231 ,Rozrachunki z
dotyczacych umow zlecen czy umow o dzieto pracownikami z tytutu
wynagrodzen” 232
»Rozrachunki z tytutu

umow zlecen i o dzieto”

Naliczenie pozostatych wynagrodzen 231 ,Rozrachunki z
pracownikami z tytutu
wynagrodzen” 232
»Rozrachunki z tytutu

umow zlecen i o dzieto”

Tabela 57. Zapisy strony Ma konta 406 ,Wynagrodzenia”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Korekta uprzednio zaewidencjonowanych wynagrodzenh 231 ,Rozrachunki z
(réwnolegle zapis ujemny po obu stronach konta) pracownikami z tytutu

wynagrodzen” 232
~Rozrachunki z tytutu

umow zlecen i o dzieto”

Przeniesienie kosztéw na koniec roku na wynik finansowy 860 ,Wynik finansowy”

Konto 407 ,,Swiadczenia na rzecz pracownikéw i ubezpieczenia spoteczne”

Do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju Swiadczen na rzecz
pracownikéw i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych
umow, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen, stuzy konto 407 ,Swiadczenia na rzecz pracownikow i
ubezpieczenia spoteczne”. Na stronie Wn tego konta ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczen
spotecznych i swiadczen, a na jego stronie Ma — ewentualne zmniejszenie tych kosztéw. Na dzien

bilansowy sume kosztéw przenosi sie na konto 860 ,Wynik finansowy”.



Tabela 58. Zapisy strony Wn konta 407 ,Swiadczenia na rzecz pracownikéw

ubezpieczenia spoteczne”

Tres¢ operaciji

Konto przeciwstawne

Naliczenie skfadek na ubezpieczenia spoteczne, Fundusz

Pracy

220 ,Rozrachunki

publicznoprawne”

Odpis podstawowy i dodatkowy dokonywany na podstawie

ustawy o Zaktadowym Funduszu Swiadczen Socjalnych

851 ,Zaktadowy Fundusz

Swiadczen Socjalnych”

Koszty szkolen, konferencji

202 ,Rozrachunki z
odbiorcami i dostawcami’
lub

301 ,Rozliczenie zakupu”

4

Ekwiwalenty dla pracownikéw (np. za pranie odziezy)

234 ,Pozostate rozrachunki

Z pracownikami”

Swiadczenia urlopowe, gdy IK nie tworzy ZFSS

234 ,Pozostate rozrachunki

z pracownikami”

Inne swiadczenia na rzecz pracownikow

234 ,Pozostate rozrachunki

z pracownikami”

Tabela 59. Zapisy strony Ma konta 405 ,Swiadczenia na rzecz pracownikéw i ubezpieczenia spoteczne”

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Korekta uprzednio zaewidencjonowanych kosztow

(réwnolegle zapis ujemny po obu stronach konta)

220 ,Rozrachunki
publicznoprawne”,

234 ,Pozostate rozrachunki
Z pracownikami”,

301 ,Rozliczenie zakupu”,
851 ,Zaktadowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych”

Przeniesienie kosztéw na koniec roku na wynik finansowy

860 ,Wynik finansowy”

Konto 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Na koncie 409 ,Pozostate koszty rodzajowe” ujmuje sie w szczegodlnosci koszty krajowych i
zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majgtkowych i osobowych, koszty
reprezentacji i reklamy oraz inne koszty niezaliczane do kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostatych
kosztéw operacyjnych. Na stronie Wn tego konta ujmuje sie poniesione koszty, natomiast na stronie Ma
ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860 ,Wynik

finansowy”.

Tabela 60. Zapisy strony Wn konta 409 ,Pozostate koszty rodzajowe”



Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Koszty podrézy stuzbowych, ryczatt za uzywanie samochodéw | 234 ,Rozrachunki z

prywatnych do celéw stuzbowych pracownikami”
Sktadki z tytutu ubezpieczen majatkowych i osobowych 249 ,Pozostate
rozrachunki”

Tabela 61. Zapisy strony Ma konta 409 ,Pozostate koszty rodzajowe”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Korekta uprzednio zaewidencjonowanych kosztow 234 ,Rozrachunki z
(réwnolegle zapis ujemny po obu stronach konta) pracownikami”,
249 ,Pozostate
rozrachunki”
Przeniesienie kosztéw na koniec roku na wynik finansowy 860 ,Wynik finansowy”

Konto 490 ,,Rozliczenie kosztow”

MBP wykorzystuje w ewidencji ksiegowej konto 490 ,Rozliczenie kosztow”. Ma zastosowanie do
rozliczania kosztow na konta zespotu 5, jednakze prowadzone sg one jedynie do celéw analitycznych.
Z uwagi na bezposrednie rozliczanie kosztéw miedzyokresowych na konta zespotu 6 konto 490 nie
wykazuje salda — zmiany stanu produktéw.

Tabela 62. Zapisy strony Wn konta 490 ,Rozliczenie kosztow”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Przeniesienie na koniec roku obrotowego kosztow w zwigzku z

ustalaniem wyniku finansowego:

1) amortyzacja 400 ,Amortyzacja”

2) zuzycie wody i energii 402 ,Zuzycie materiatow i
energii”

3) ustugi obce 404 ,Ustugi obce”

4) podatki i optaty 405 ,Podatki i optaty”

5) wynagrodzenia 406 ,Wynagrodzenia”

6) ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia 407 ,Ubezpieczenia

spoteczne i inne
Swiadczenia”
7) pozostate koszty 409 ,Pozostate koszty

rodzajowe”

Konto 500 ,,Dziatalno$¢ Kopalni Kultury”



Koszty bezposrednie zwigzane z dziatalnoscig merytoryczng Kopalni Kultury ujmowana jest na koncie

500 z podziatem na poszczegdlne lata i zadania merytoryczne

Konto 501 ,,Filia 1”
Koszty zwigzane z dziatalnoscig merytoryczng i utrzymaniem Filii nr 1 uymowane sg na koncie 501 z

podziatem na koszty rodzajowe

Konto 502 ,,Filia 2”
Koszty zwigzane z dziatalnoscig merytoryczng i utrzymaniem Filii nr 2 ujmowane sg na koncie 502 z

podziatem na koszty rodzajowe

Konto 504 ,Filia 4”
Koszty zwigzane z dziatalnoscig merytoryczng i utrzymaniem Filii nr 4 uimowane sg na koncie 504 z

podziatem na koszty rodzajowe

Konto 505 ,,Filia 5”
Koszty zwigzane z dziatalno$cig merytoryczng i utrzymaniem Filii nr 5 ujmowane sg na koncie 505 z

podziatem na koszty rodzajowe

Konto 506 ,,Centrala”
Koszty zwigzane z dziatalnoscig merytoryczng i utrzymaniem Centrali uymowane sg na koncie 506 z

podziatem na koszty rodzajowe

Konto 507 ,,Kopalnia Kultury”
Koszty zwigzane z utrzymaniem Kopalni Kultury ujmowane sg na koncie 507 z podziatem na koszty

rodzajowe

Konto 508 ,,Projekt MKiDN”
Koszty zwigzane z realizacjg biezgcych projektéw wspoétfinansowanych ze srodkéw MKiDN ujmowane

sg na koncie 508 z podziatem na projekty i uktadem zawartym we wniosku o dofinansowanie / umowie.

Konto 509 ,,Pozostate projekty”
Koszty zwigzane z realizacjg biezgcych projektow wspétfinansowanych ze srodkéw zewnetrznych, z
wytgczeniem MKIiDN ujmowane sg na koncie 509 z podziatem na projekty i ukladem zawartym we

whniosku o dofinansowanie / umowie.

Konto 550 ,,0gélnego zarzadu”
Koszty zwigzane z ogélnym zarzgdem, ktérych nie mozna przypisa¢ do kont 501-508 ujmowane sg na

koncie 550 z podziatem na koszty rodzajowe



Tabela 63. Zapisy strony Wn konta 500 -550

Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne

Bezposrednie koszty proste ewidencjonowane rownolegle na
490 ,Rozliczenie kosztow”
kontach zespotu 4

Utworzenie rezerwy na koszty dotyczace przysztych okreséw
640 ,Rozliczenia
sprawozdawczych, tzw. bierne rozliczenia miedzyokresowe

miedzyokresowe kosztéw’

kosztéw, np. na swiadczenia pracownicze

Konto 640 i 660 ,,Rozliczenie migdzyokresowe kosztéw”

Instytucja kultury, stosujgc do ewidencji czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztow konto 640
»Rozliczenia m/o czynne” i 660 ,Rozliczenia m/o bierne”, po jego stronie Wn ujmuje koszty dotyczgce
przysztych okreséw poniesione w danym okresie sprawozdawczym. Natomiast po stronie Ma ksieguje
odpis kosztow przypadajgcy na dany okres sprawozdawczy. Ewidencja rozliczen miedzyokresowych
zalezy od przyjetego przez IK rachunku kosztoéw, czyli od tego, czy koszty ujmowane sg tylko na
kontach zespotu 4.

Bierne rozliczenie miedzyokresowe kosztow polega na ustaleniu kosztédw w wysokosSci
prawdopodobnych zobowigzan przypadajgcych na biezacy okres sprawozdawczy (art. 39 ust. 2 ustawy

o rachunkowosci).

Tabela 64. Zapisy strony Wn konta 640 i 660 ,Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw”

Tres¢ operacji gospodarczej Konto przeciwstawne
Przeniesienie kosztu dotyczgcego przysztych okreséw 202 ,Rozrachunki z
sprawozdawczych dostawcami i
odbiorcami”
Rozwigzanie rezerwy, ktéra przekracza rzeczywiscie 760 ,Pozostate
poniesione koszty przychody operacyjne”

Tabela 65. Zapisy strony Ma konta 640 i 660 ,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”

Tres¢ operacji gospodarczej Konto przeciwstawne

Zaksiegowanie kosztu przypadajgcego na biezacy okres
Konta zespotu 4

sprawozdawczy
Utworzenie rezerwy na Swiadczenia pracownicze po raz 820 ,Rozliczenie wyniku
pierwszy w ciezar btedu z lat ubiegtych finansowego” (analityka:

zysk/strata z lat

ubiegtych)

Konto 700 ,,Przychody ze sprzedazy ustug”



Do przychoddw ze sprzedazy ustug kulturalnych (dziatalnosci statutowej) w IK nalezg w szczegdlnosci:

1) optaty za bilety na koncerty, spektakle, imprezy kulturalne,
2) lekcje i warsztaty,

3) pobierane przez biblioteki optaty za wydanie kart czytelnika,
4) optaty za ustugi ksero,

5) ustugi kulturalne,

6) ustugi zwigzane z wydrukami z baz danych.

Ewidencje ksiegowg tych przychoddw prowadzi sie na koncie 700 ,Przychody ze sprzedazy ustug”.

Tabela 66. Zapisy strony Wn konta 700 ,Przychody ze sprzedazy ustug”

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Faktura korygujgca VAT, zmniejszajgca kwote naleznosci w
cenie netto (w celu zastosowania czystosci obrotéw

réwnolegle zapis ujemny po obu stronach konta)

202 ,Rozrachunki z

odbiorcami i dostawcami”

Przeniesienie przychoddw na koniec roku na wynik finansowy

860 ,Wynik finansowy”

Tabela 67. Zapisy strony Ma konta 700 ,Przychody ze sprzedazy ustug”

Tres¢ operaciji

Konto przeciwstawne

Sprzedaz udokumentowana raportem w kasie fiskalne;j

101 ,Kasa”

Faktury VAT, faktury korygujace podwyzszajgce kwote

naleznosci w cenie netto

202 ,Rozrachunki z

odbiorcami i dostawcam/’

Przychody rozliczane w czasie dotyczgce biezgcego okresu

841 ,Rozliczenia
miedzyokresowe

przychodow”

Konto 701 ,,Sprzedaz towarow”

Na koncie 701 ksieguje sie przychody ze sprzedazy materiatow i towaréw. Po stronie Wn tego konta
ujmuje sie w szczegolnosci uznane reklamacje odbiorcow powodujgce zmniejszenie przychodoéw ze
sprzedazy netto. Natomiast po stronie Ma wartos¢ sprzedazy materiatow i towaréw oraz korekty

zwiekszajgce ich wartosc.

Tabela 68. Zapisy strony Wn konta 701 ,Sprzedaz towarow”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne




Zmniejszenie przychoddéw ze sprzedazy na podstawie

uznanych reklamacji

202 ,Rozrachunki z

odbiorcami i dostawcam/’

4

Przeniesienie na koniec roku salda konta na wynik finansowy

860 ,Wynik finansowy”

Tabela 69. Zapisy strony Ma konta 701 ,Sprzedaz towarow”

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Przychody ze sprzedazy materiatéw netto na podstawie faktury

VAT lub wptywu gotowki do kasy

202 ,Rozrachunki z

odbiorcami i dostawcami”,

101 ,Kasa”

Konto 729, 730 ,,Wartos¢ sprzedanych towaréw”

Instytucja kultury moze sprzeda¢ materiaty, ktérych ma nadmiar, sg dla niej zbedne Ilub uzyskane z
likwidacji srodkéw trwatych (np. ztom). Wartos¢ sprzedanych materiatdbw mozna ewidencjonowac na

koncie 729, 730 ,Wartos¢ sprzedanych towaréw”. Sprzedane materiaty na tym koncie ujmuje sie w cenie

zakupu netto. Podobnie jest z towarami zakupionymi do dalszej odsprzedazy.

Tabela 70. Zapisy strony Wn konta 729,730 ,Wartos¢ sprzedanych towarow”

Tres¢ operacji gospodarczej

Konto przeciwstawne

Wartosc¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu 330 ,Towary”

Tabela 71. Zapisy strony Ma konta 729, 730 ,Warto$¢ sprzedanych towarow”

Tres¢ operacji gospodarczej

Konto przeciwstawne

Zwrot towardw (reklamacja uznana przez instytucje kultury)

330 ,Towary”

Przeksiegowanie w koncu roku salda na wynik finansowy

860 ,Wynik finansowy”

Konto 720 ,,Dotacje budzetowe”

Dotacje podmiotowg MBP ewidencjonuje na koncie 720 ,Dotacje budzetowe” w momencie jej wptywu
na rachunek bankowy. Dotacje majg charakter roczny, a zatem moze by¢é wydatkowana do kohca
danego roku kalendarzowego. Przez wykorzystanie dotacji nalezy rozumie¢ wydatkowanie, a nie

zobowigzanie, ktére jest tytutem do dokonania wydatku. Dlatego tez zaksiegowanie zobowigzania nie

jest wykorzystaniem dotacji.

Tabela 72. Zapisy strony Wn konta 720 ,Dotacje budzetowe”

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Przeniesienie salda na koniec roku na wynik finansowy

860 ,Wynik finansowy”




Tabela 73. Zapisy strony Ma konta 720 ,Dotacje budzetowe”

Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne

Wptyw dotacji podmiotowej 131 ,Rachunek bankowy”

Konto 760 ,,Przychody finansowe”
Konto 760 ,Przychody finansowe” stuzy do ewidencji przychodéw zrealizowanych i naleznych z operac;ji
finansowych oraz przeksiegowania tych przychoddw na ostatni dzien roku obrotowego na konto 860

»Wynik finansowy”.

Tabela 74. Zapisy strony Wn konta760 ,Przychody finansowe”

Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne

Korekty zmniejszajgce przychody finansowe 131 ,Rachunek bankowy”,

202 ,Rozrachunki z

odbiorcami i dostawcami”

Przeniesienie na koniec roku salda na wynik finansowy 860 ,Wynik finansowy”

Tabela 75. Zapisy strony Ma konta760 ,Przychody finansowe”

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Odsetki od $rodkéw zgromadzonych na rachunkach Zespot 1

bankowych, z wyjgtkiem ZFSS

Odsetki od lokat Zespot 1

Otrzymane odsetki za zwtoke, jesli wczesniej nie byly Zespot 1

naliczone

Naliczone odsetki za zwioke od nalezno$ci zaptaconych z 202 ,Rozliczania z
opoznieniem odbiorcami i dostawcami”
Zasadzone przez sad odsetki karne 243 ,Pozostate rozrachunki

z pracownikami”

Odpisanie niesciggalnych, umorzonych lub przedawnionych 202 ,Rozliczania z

zobowigzah z tytutu odsetek za zwtoke na rzecz dostawcow odbiorcami i dostawcami”




Dodatnie réznice kursowe 202 ,Rozliczania z

1) od rozrachunkdéw naliczone lub zrealizowane odbiorcami i dostawcami”

131 ,Rachunek bankowy”

2) narachunkach

Konto 770 ,,Koszty finansowe”

Oprocz kosztow dziatalnosci operacyjnej IK moze ponosi¢ koszty finansowe. Do ewidencji kosztow
finansowych MBP uzywajg najczesciej konta 770 ,Koszty finansowe”. W ciggu roku konto to wykazuje
saldo Wn, ktére oznacza sume poniesionych kosztéw finansowych, i podlega przeniesieniu na konto
860 ,Wynik finansowy”.

Tabela 76. Zapisy strony Wn konta 770 ,Koszty finansowe”

Tres$¢ operacji gospodarczej Konto przeciwstawne

Ujemne roznice kursowe z wyceny rozrachunkow na dzien 202 ,Rozrachunki z

bilansowy odbiorcami i dostawcami”

Naliczone przez dostawcow odsetki za zwioke 202 ,Rozrachunki z

odbiorcami i dostawcami”

Zaptata na rzecz dostawcow odsetek z tytutu
131 ,Rachunek

nieterminowego regulowania zobowigzan, jezeli wczesniej )
bankowy

IK ich nie naliczyta

Ujemne roznice kursowe, z wytgczeniem srodkow trwatych 202 ,Rozrachunki z

w budowie, za okres realizacji umowy odbiorcami i dostawcami”
Naliczenie odsetek od nieuregulowanych w terminie 220 ,Rozrachunki
wymagalnych zobowigzan publicznoprawnych publicznoprawne”,

Tabela 77. Zapisy strony Ma konta 751,Koszty finansowe”

Tres¢ operacji gospodarczej Konto przeciwstawne

Zmniejszenie naliczonych odsetek Konta zespotu 2

Przeniesienie na dzien bilansowy kosztow finansowych na
860 ,Wynik finansowy”

wynik finansowy

Konto 740 ,,Pozostale przychody operacyjne”
Konto 740 ,Pozostate przychody operacyjne” stuzy do ewidencji pozostatych przychodéw operacyjnych,

niezwigzanych bezposrednio z dziatalno$cig MBP.

Tabela 78. Zapisy strony Wn konta 740 ,Pozostate przychody operacyjne”

Tres¢ operacji gospodarczej Konto przeciwstawne




Korekty zmniejszajgce pozostate przychody operacyjne

Zespot 2

Przeniesienie na dzien bilansowy pozostatych kosztéw na

wynik finansowy

860 ,Wynik finansowy”

Tabela 79. Zapisy strony Ma konta 740 ,Pozostate przychody operacyjne”

Tres¢ operacji gospodarczej

Konto przeciwstawne

Przychody ze sprzedazy aktywow trwatych

202 ,Rozrachunki z
odbiorcami i

dostawcami”

Nadwyzki inwentaryzacyjne

242 ,Rozliczenie réznic

inwentaryzacyjnych”

Odpisanie niesciggalnych, umorzonych lub przedawnionych
zobowigzanh:

1) ztytutu naleznosci od dostawcow

2) dotyczacych pracownikéw

3) innych roszczeh

202 ,Rozrachunki z
odbiorcami i
dostawcami”

234 ,Pozostate
rozrachunki z
pracownikami”

249 ,Pozostate

rozrachunki”

Ksiegowanie rownolegte do odpisu amortyzaciji naliczonej
od majatku trwatego w czesci sfinansowanej dotacjg lub

otrzymanego nieodpfatnie, w tym w drodze darowizny

841 ,Miedzyokresowe

rozliczenia przychodow”

Konto 750 ,,Pozostate koszty operacyjne”

Ewidencje pozostatych kosztow operacyjnych MBP prowadzg najczesciej na koncie 750 ,Pozostate

koszty operacyjne”.

Na stronie Wn konta 750 ewidencjonuje sie pozostate koszty operacyjne, a na stronie Ma ich

zmniejszenie oraz przeniesienie w koncu roku obrotowego salda tego konta na konto 860 ,Wynik

finansowy”.

Tabela 80. Zapisy strony Wn konta 750 ,Pozostate koszty operacyjne”

Tres¢ operacji gospodarczej

Konto przeciwstawne

Sprzedaz srodkow trwatych (warto$¢ netto)

010 ,Srodki trwate”




Koszty zwigzane ze sprzedazg majatku trwatego

202 ,Rozrachunki z
odbiorcami i
dostawcami”

Likwidacja srodkow trwatych i warto$ci niematerialnych i
prawnych (wartos¢ netto)

010 ,Srodki trwate”, 020
~Wartosci niematerialne i
prawne”

Koszty zwigzane z likwidacjg

202 ,Rozrachunki z
odbiorcami i
dostawcami”

Utworzenie rezerwy lub zwigkszenie rezerwy na pewne lub
prawdopodobne straty dotyczace dziatalnosci operacyjnej

840 ,Rezerwy”

Zobowigzania z tytutu odszkodowan, kar umownych

249 ,Pozostate
rozrachunki”

Zobowigzania z tytutu kosztéw postepowania sgdowego

249 ,Pozostate
rozrachunki”

Odpisane, przedawnione i nie$ciggalne naleznosci, dla
ktérych wczesniej nie utworzono odpisu aktualizujgcego —
naleznos¢ gtéwna wraz z odsetkami i kosztami ubocznymi

Zespot 2

Uznanie przez kierownika IK straty powstatej na skutek
przyjecia do kasy fatszywego banknotu

249  Pozostate
rozrachunki

Odpisanie zaniechania inwestycji

080 ,Srodki trwate w
budowie”

Koszty ustug obcych poniesione w zwigzku z likwidacjg
szkody

202 ,Rozrachunki z
odbiorcami i
dostawcami” lub 249
~Pozostate rozrachunki”

Wyksiegowanie w zwigzku z powstatg szkodg srodkow
trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych (wartosé
nieumorzona)

010 ,Srodki trwate” lub
020 ,Wartosci
niematerialne i prawne”

Wyksiegowanie w zwigzku z powstatg szkodg gotowki w
kasie

101 ,Kasa”

Tabela 81. Zapisy strony Ma konta 750 ,Pozostate koszty operacyjne”

Tres¢ operacji gospodarczej

Konto przeciwstawne

Korekty pozostatych kosztéw operacyjnych

Konta zespotéw: 1, 2, 3 i
6

Przeniesienie w koncu roku obrotowego sumy pozostatych
kosztéw operacyjnych

860 ,Wynik finansowy”

Konto 800 ,,Fundusz instytuciji kultury”

Fundusz MBP odzwierciedla warto$¢ mienia wydzielonego dla MBP w momencie jej utworzenia (art.
29 ust. 2 ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej). Ewidencje mienia

wydzielonego prowadzi sie na koncie 800 ,Fundusz instytucji kultury”. Fundusz MBP ulega zwigkszeniu



o wartos¢ niepodlegajgcych amortyzacji aktywéw trwatych sfinansowanych z dotacji lub otrzymanych

nieodptatnie oraz zmniejszeniu o warto$¢ niepokrytej straty netto, gdy strata netto jest wyzsza niz

fundusz rezerwowy.

Tabela 82. Zapisy strony Wn konta 800 ,Fundusz instytucji kultury”

Tres¢ operacji gospodarczej

Konto przeciwstawne

Pokrycie straty netto, gdy jest ona wyzsza niz fundusz

810 ,Fundusz

pofgczenia

rezerwowy rezerwowy”
Nieodptatne przekazanie majatku trwatego na podstawie
decyzji organizatora innej IK w wyniku podziatu lub Zespot 0

Tabela 83. Zapisy strony Ma konta 800 ,Fundusz instytucji kultury”

Tres$¢ operacji gospodarczej

Konto przeciwstawne

Przyjecie od organizatora mienia wydzielonego w
momencie utworzenia IK

Konta zespotu 0 i 3

Wptyw dotacji celowej na zakup srodkéw trwatych
niepodlegajgcych amortyzacji

131 ,Rachunek
bankowy”

Konto 810 ,,Fundusz rezerwowy”

Fundusz rezerwowy tworzy sie z zysku netto za poprzedni rok obrotowy i przeznacza sie na pokrycie

strat IK. Na koncie 810 ,Fundusz rezerwowy” ujmuje sie zysk/strate po zatwierdzeniu sprawozdania

finansowego za dany rok.

Tabela 84. Zapisy strony Wn konta 810 ,Fundusz rezerwowy”

Tres¢ operacji gospodarczej

Konto przeciwstawne

Pokrycie straty

820 ,Rozliczenie wyniku
finansowego”

Tabela 85. Zapisy strony Ma konta 810 ,Fundusz rezerwowy”

Tres¢ operacji gospodarczej

Konto przeciwstawne

Zysk bilansowy

820 ,Rozliczenie wyniku
finansowego”

Konto 820 ,,Rozliczenie wyniku finansowego”

Konto 820 ,Rozliczenie wyniku finansowego” stuzy do ewidencji rozliczenia wyniku finansowego netto

osiggnietego w roku ubiegtym, a takze korekty btedow lat poprzednich.

Tabela 86. Zapisy strony Wn konta 820 ,Rozliczenie wyniku finansowego”




Tres¢ operacji gospodarczej

Konto przeciwstawne

Przeniesienie straty za rok ubiegty po zatwierdzeniu
sprawozdania finansowego przez organizatora

860 ,Wynik finansowy”

Przeksiegowanie straty na fundusz rezerwowy

810 ,Fundusz
rezerwowy”

Utworzenie po raz pierwszy rezerwy na swiadczenia

pracownicze (analityka — rozliczenie wyniku z lat ubiegtych)

640 ,Rozliczenia
miedzyokresowe
kosztow”

Naliczenie zaleglych wynagrodzen za lata ubiegte ze
sktadkami ZUS (analityka — rozliczenie wyniku z lat

ubiegtych)

231 ,Rozrachunki z
pracownikami z tytutu
wynagrodzen”, 220
»=Rozrachunki
publicznoprawne”

Naliczenie naleznego podatku dochodowego od osdb
prawnych za lata ubiegte (analityka — rozliczenie wyniku z

lat ubiegtych)

220 ,Rozrachunki
publicznoprawne”

Tabela 87. Zapisy strony Ma konta 820 ,Rozliczenie wyniku finansowego”

Tres¢ operacji gospodarczej

Konto przeciwstawne

Przeniesienie zysku za rok ubiegly po zatwierdzeniu
sprawozdania finansowego przez organizatora

860 ,Wynik finansowy”

Przeksiggowanie zysku na fundusz rezerwowy

810 ,Fundusz
rezerwowy”

Konto 840 ,,Rezerwy”

Konto 840 ,Rezerwy” stuzy do ewidencji rezerw tworzonych na pewne i prawdopodobne straty, ktére
stang sie zobowigzaniem. Przy czym powstanie zobowigzan, na ktére uprzednio utworzono rezerwe, w
my$l art. 35d ust. 3 Ustawy o rachunkowosci, zmniejsza rezerwe. Natomiast niewykorzystane rezerwy,

wobec zmniejszenia lub ustania ryzyka uzasadniajgcego ich utworzenie, zwiekszajg pozostate

przychody operacyjne lub przychody finansowe.

Tabela 88. Zapisy strony Wn konta 840 ,Rezerwy”

Tres¢ operacji gospodarczej

Konto przeciwstawne

Rozwigzanie rezerwy utworzonej w cigzar kosztéw
finansowych

750 ,Przychody
finansowe”

Rozwigzanie rezerwy utworzonej w ciezar pozostatych
kosztéw operacyjnych

740 ,Pozostate
przychody operacyjne”

Wykorzystanie rezerwy na skutek powstania zobowigzania

202 ,Rozrachunki z
odbiorcami i
dostawcami”




Tabela 89. Zapisy strony Ma konta 840 ,Rezerwy”

Tresé operacji gospodarczej

Konto przeciwstawne

Utworzenie rezerwy w ciezar kosztéw finansowych

770 ,Koszty finansowe”

Utworzenie rezerwy w ciezar pozostatych kosztéw
operacyjnych

750 ,Pozostate koszty
operacyjne”

Konto 841 ,,Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw”

Do ewidencji rozliczen migdzyokresowych przychoddéw stuzy konto 841 ,Rozliczenia miedzyokresowe
przychodoéw”, do ktérych zgodnie z art. 41 Ustawy o rachunkowosci, z uwzglednieniem zasady

ostroznosci, w MBPzalicza sie w szczegolnosci srodki otrzymane na sfinansowanie nabycia lub

wytworzenia srodkow trwatych.

Tabela 90. Zapisy strony Wn konta 841 ,Rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Tres$¢ operacji gospodarczej

Konto przeciwstawne

Przeksiegowanie przychodéw w okresie wykonania
Swiadczenia

Zespot 7

Zarachowanie przychoddw biezgcego okresu réwnolegle do
odpiséw amortyzacyjnych majatku sfinansowanego z dotacji

740 ,Pozostate
przychody operacyjne”

Tabela 91. Zapisy strony Ma konta 841 ,Rozliczenia migdzyokresowe przychodow”

Tres¢ operacji gospodarczej

Konto przeciwstawne

Przyjecie/wptyw optaty za przyszte Swiadczenia

101 ,Kasa”,

131 ,Rachunek
bankowy”

Whplyw dotacji na zakup $rodkéw trwatych

131 ,Rachunek
bankowy” lub inne konto
zespotu 1 np.

Konto 851 ,,Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych”

Na koncie 851 ,Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych” ewidencjonuje sie stan oraz zwiekszenia i

zmniejszenia tego funduszu, ktéry tworzy sie z odpiséw dokonywanych w ciezar kosztéw dziatalnosci

operacyjne;j.

Tabela 92. Zapisy strony Wn konta 851 ,Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych”

Tres¢ operacji gospodarczej

Konto przeciwstawne




Przyznanie dofinansowania pracownikom

234 ,Pozostate
rozrachunki z
pracownikami”

Wydatki na zakup paczek, upominkéw itp.

202 ,Rozrachunki z
odbiorcami i
dostawcami”

Wyptata zapomogi

101 ,Kasa” lub

139 ,Rachunek bankowy
ZFSS’

Tabela 93. Zapisy strony Ma konta 851 ,Zaktadowy fundusz $wiadczenh socjalnych”

Tres¢ operacji gospodarczej

Konto przeciwstawne

Odpis na ZFSS

407 ,Ubezpieczenia
spoteczne i inne
Swiadczenia”

Naliczenie odsetek przez bank od $rodkéw ZFSS

139 ,Rachunek bankowy
ZFSS’

Naliczenie oprocentowania od pozyczek z ZFSS

234 ,Pozostate
rozrachunki z
pracownikami”

Konto 860 ,,Wynik finansowy”

Konto 860 ,Wynik finansowy” stuzy do ustalenia w koncu roku wyniku finansowego netto (zysku lub

straty).

Zapisy dokonywane na tym koncie zostaty omoéwione w rozdziale 9. Ustalanie wyniku finansowego

netto.

Konto 870 ,,Podatek CIT”

Konto 870 ,Podatek CIT” stuzy do ewidencji obowigzkowego obcigzenia wyniku finansowego z tytutu

podatku dochodowego.

Tabela 94. Zapisy strony Wn konta 870 ,Podatek CIT”

Tres¢ operacji gospodarczej

Konto przeciwstawne

Naliczenie zobowigzan z tytutu podatku dochodowego od
0s6b prawnych

220 ,Rozrachunki
publicznoprawne”

Tabela 95. Zapisy strony Ma konta 870 ,Podatek CIT”

Tres¢ operacji gospodarczej

Konto przeciwstawne

Zmniejszenie podatku w wyniku korekty

220 ,Rozrachunki
publicznoprawne”




Przeniesienie na koniec roku naliczonego podatku 860 ,Wynik finansowy”

Zatacznik Nr 2
do Zarzadzenia nr 22/2020
z dnia 10.08.2020 r.

Przetwarzanie danych przy prowadzeniu ksigg rachunkowych w Miejskiej Bibliotece Publicznej im.
Marii Nogajowej w Czeladzi odbywa sie przy zastosowaniu:

System Sage Symfonia 50Cloud Finanse i Ksiegowos¢

Prowadzenie ksigg rachunkowych, Realizacja wszystkich zapiséw wynikajgcych z ustawy o
rachunkowosci oraz innych wytycznych dotyczacych sporzgdzania informacji finansowych.

Sage Symfonia Kadry i Ptace

Prowadzenie ewidencji kadrowej oraz ewidencji osob fizycznych wspoétpracujgcych z MBP w
oparciu 0 np. umowe zlecenie, zaréwno pod wzgledem kadrowym jak i naliczania wynagrodzen.
Symfonia Srodki Trwate

Prowadzenie dokumentacji pomocniczej w zakresie ewidencji majgtku MBP

Ptatnik wersja 10.02.002

Oprogramowanie stosowane do rozliczen i prowadzenie dokumentacji zwigzanej z system
ubezpieczeh spotecznych, zdrowotnych itp.

E-fille.pl

Oprogramowanie wykorzystywane do przygotowywania i sporzadzania e-deklaracji, umozliwia
pobieranie i zaczytywanie danych z oprogramowani wskazanych w pkt 1-2.

Szczegotowy opis systemoéw informatycznych zawarty jest w formie elektronicznej jako zatgcznik
do niniejszego dokumentu.



