
 

 

Zarządzenie nr 19/2021 
Dyrektora 

Miejskiej Biblioteki Publicznej 
im. Marii Nogajowej w Czeladzi 

z dnia 21 grudnia 2021 r. 

w sprawie: wprowadzenia zmian w Regulaminie postępowania przy udzielaniu zamówień 

publicznych  w Miejskiej Bibliotece Publicznej im. Marii Nogajowej w Czeladzi 
 

Na podstawie przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity 

Dz. U z 2019 r. poz. 2019 z późn. zm) oraz art. 17 ustawy o organizowaniu i prowadzeniu działalności 

kulturalnej (t.j.  Dz. U z 2020 r. poz. 194 z późn. zm.) 

zarządzam, co następuje: 

§ 1. Wprowadzam zmiany w Regulaminie postępowania przy udzielaniu zamówień publicznych 

stanowiący załącznik nr 1 do   Zarządzenia nr 38/2020  Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej  

im. Marii Nogajowej w Czeladzi z dnia 31 grudnia 2020 r. 

1. § 2 pkt 6 otrzymuje brzmienie  
Wyznaczony pracownik Działu Finansowo-Administracyjnego MBP w Czeladzi przeprowadza                        
na podstawie planu zamówień publicznych analizę planu zamówień publicznych i na jej 
podstawie sporządza Informację o planowanych postępowaniach o udzielenie zamówienia o 
wartości > 15 000 PLN a nie przekraczających 130 000 PLN celem właściwego zaplanowania 
podejmowanych czynności. 

2 § 6 pkt 4 otrzymuje brzmienie  
Zamówień o wartości szacunkowej netto poniżej 15 000 złotych oraz zamówień, o jakich mowa                  
w przepisie art. 9-15 ustawy można udzielać  po negocjacjach z jednym wykonawcą. 

3. § 6 pkt 8 otrzymuje brzmienie 
W przypadku zamówień, których wartość szacunkowa netto jest równa lub przekracza 15 000 
złotych, z wyłączeniem zamówień, o jakich mowa w przepisie art. 9-15 ustawy, czynność wyboru 
wykonawcy przeprowadza wyznaczony pracownik w jednej lub w kilku następujących formach: 

1.a.i.1.a.i.1.a. poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej 
zamawiającego, 

1.a.i.1.a.i.1.b. poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do dwóch 
potencjalnych wykonawców, 

1.a.i.1.a.i.1.c. poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach 
internetowych, zawierających cenę proponowaną przez potencjalnych wykonawców. 

4. § 6 pkt 13 otrzymuje brzmienie 
 Do zawarcia umowy wystarczy 1 oferta spełniająca wymagania Zamawiającego. Zgodnie                               

z wewnętrznymi przepisami obowiązującymi w MBP w Czeladzi obowiązek zawarcia umowy jest 
fakultatywny przy zamówieniach do kwoty 5 000 PLN brutto. 
 

§ 2. Wprowadzam zmiany w Załączniku nr 2 do Regulaminu postępowania przy udzielaniu zamówień 

publicznych stanowiący załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia. 

§ 3. Wprowadzam zmiany w Załączniku nr 5 do Regulaminu postępowania przy udzielaniu zamówień 

publicznych stanowiący załącznik nr 2 do niniejszego zarządzenia 

§ 4. Wprowadzam zmiany w Załączniku nr 6 do Regulaminu postępowania przy udzielaniu zamówień 

publicznych stanowiący załącznik nr 3 do niniejszego zarządzenia. 

§ 5. Wykonanie zarządzenia powierza się kierownikowi Działu Finansowo - Administracyjnego 

Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Marii Nogajowej w Czeladzi. 

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 01 stycznia 2022 r. 

                                                                                                                         Dyrektor  

                                                                                                           Miejskiej Biblioteki Publicznej  

                                                                                                          im. Marii Nogajowej w Czeladzi  

                                                                                                              mgr Bożena Podgórska 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Załącznik nr 2 
 do Zarządzenia Nr 19/2021 

Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej 
 im. Marii Nogajowej 

w Czeladzi 
z dnia 21.12.2021 r. 

 
Załącznik nr 5 

do  Regulaminu postępowania przy 
 udzielaniu zamówień publicznych 

z dnia 31 grudnia 2020 r. 
 
 
 

                                                                                                            

 

 Czeladź, dnia ..............................   
 

W N I O S E K 
Na podstawie Przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t. j.  Dz. U. 

|z 2019 r. poz. 2019 z póżn.zm.) oraz Regulaminu postępowania przy udzielaniu zamówień publicznych 

wprowadzonego Zarządzeniem Nr 38/2020 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Marii Nogajowej 

w Czeladzi z dnia 31 grudnia 2020 r., wnioskuję o zatwierdzenie trybu udzielenia zamówienia na:   

/ roboty budowlane / dostawę / usługę / * wg zapisów zawartych w regulaminie 
 

NAZWA I OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA (zakres rzeczowy, lokalizacja, termin realizacji): 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................   
Wartość zamówień tego samego rodzaju wg rocznego Planu zamówień Zamawiającego: 
…………………………………….. zł 
Uzasadnienie podziału zamówienia: 
……………………………………………………………………………………………………………………… 
CENA wybranej oferty: netto: …………………. zł, brutto: ……………………. zł 
WYKONAWCA : ................................................................................................................................... 
UZASADNIENIE WYBORU WYKONAWCY .......................................................................................... 
................................................................................................................................................................ 
W załączeniu „Protokół z przeprowadzonego wyboru wykonawcy” (dotyczy zamówień o wartości 
szacunkowej netto równej lub przekraczającej 15.000,00 zł) .* 
UZASADNIENIE CELOWOŚCI WYDATKU: 
.................................................................................................................................................................. 
Powyższe zamówienie ujęte jest w Rocznym Planie Zamówień Publicznych w następującej 
pozycji  ....................................... . 
Wniosek jest zgodny z art. 29 ust. 1 i 2 Ustawy Prawo zamówień publicznych w brzmieniu: „Zamawiający 

nie może, w celu uniknięcia stosowania przepisów ustawy, zaniżać wartości zamówienia lub konkursu, 

lub wybierać sposobu obliczania wartości zamówienia; Zamawiający nie może dzielić zamówienia na 

odrębne zamówienia, jeśli prowadzi to do niestosowania przepisów ustawy, chyba że jest to 

uzasadnione obiektywnymi przyczynami.” 
 

 

 

Imię, nazwisko i podpis osoby                                    Potwierdzam zgodność z UZP i regulaminem 

występującej z wnioskiem                                              oraz zatwierdzam wybór wykonawcy 
 

 

 

 

 

Postępowanie zarejestrowano pod Nr ................................................... 
 

 

* - niepotrzebne skreślić 
 



 
 
 
 
 
         Załącznik nr 3 

 do Zarządzenia Nr 19/2021 
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej 

 im. Marii Nogajowej 
w Czeladzi 

z dnia 21.12.2021 r. 
 

Załącznik nr 6 
do  Regulaminu postępowania przy 
 udzielaniu zamówień publicznych 

z dnia 31 grudnia 2020 r. 
 

 

PROTOKÓŁ Z PRZEPROWADZONEGO WYBORU WYKONAWCY 
w postępowaniu o wartości szacunkowej netto powyżej 15 000 PLN a  nie przekraczających 130 000 

PLN 
 

 

1. Nazwa i opis przedmiotu zamówienia: 

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................... 

2. Informacja o miejscu i terminie zamieszczenia zaproszenia do składania ofert lub wykaz 
Wykonawców zaproszonych do złożenia ofert: 

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................... 

3. Wykaz ofert z podaniem ceny ofertowej, lub ceny i innych cech oferty, bądź Wykonawcy, 
podlegających ocenie: 

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................... 

4. Najkorzystniejsza oferta: 

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................... 

5. Uzasadnienie wyboru: 

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................... 
 

 

Imię, nazwisko i podpis pracownika                                    Zatwierdzam: 
przeprowadzającego postępowanie      
 

 

 

 

 

Czeladź , dn. .......................................................... 


