
Zarządzenie Nr 47/2017 
Dyrektora 

Miejskiej Biblioteki Publicznej w Czeladzi 

             z dnia 21 grudnia 2017 r.  

w sprawie: wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz 
instrukcji organizacji i zakresu działania składnicy akt. 

 

 Na podstawie Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach  

(t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1506) i Rozporządzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia  

20 października 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania 

materiałów archiwalnych do archiwów państwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. 

z 2015 r. poz. 1743)  

     zarządzam co następuje: 

§ 1 . Wprowadzam w Miejskiej Bibliotece Publicznej im. Marii Nogajowej w Czeladzi instrukcję 

kancelaryjną stanowiącą załącznik nr 1, jednolity rzeczowy wykaz akt stanowiący załącznik nr 2 oraz 

instrukcję organizacji i zakresu działania składnicy akt stanowiącą załącznik nr 3 do niniejszego 

zarządzenia. 

 § 2. Sprawy nie załatwione do dnia wejścia w życie zarządzenia załatwia się bez zmiany 

dotychczasowego znaku sprawy, aż do zakończenia sprawy.                    

§ 3. Za wprowadzenie i stosowanie przepisów wymienionych w § 1 odpowiedzialni są kierownicy 

komórek organizacyjnych oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach. 

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 stycznia 2018 r. 
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