MIEJSKA BIBLIOTEKA PUBLICZNA

im. Marii Nogajowej Zarzadzenie Nr 15/2022
41-250 Casladz, ul. 1-go Maja 2’ Dyrektora
tel. 265.10.02

Miejskiej Biblioteki Publicznej
im. Marii Nogajowej w Czeladzi

z dnia 3 pazdziernika 2022 r.

w sprawie: wprowadzenia zmian w Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo-
ksiggowych w Miejskiej Bibliotece Publicznej im. Marii Nogajowej w Czeladzi

Na podstawie:

1. Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2021 r., poz. 217 z pézn. zm.)

2. Ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r., poz. 305 z p6zn. zm.)

3. Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r.
w sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz. U. 2008 Nr 205, poz.1283)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam zmiany w Zataczniku nr 3 i nr 5 do Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania
dokumentow finansowo- ksiegowych w Miejskiej Bibliotece Publicznej im. Marii Nogajowej w Czeladzi
wprowadzonej Zarzgdzeniem nr 29/2020 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publiczne] im. Marii Nogajowej
w Czeladzi z dnia 20 listopada 2020 r.

§ 2. Zatgcznik Nr 3 do Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo- ksiegowych
w Miejskiej Bibliotece Publicznej im. Marii Nogajowej w Czeladzi otrzymuje brzmienie jak Zatgcznik Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zatgcznik Nr 5 do Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo- ksiegowych
w Miejskiej Bibliotece Publicznej im. Marii Nogajowej w Czeladzi otrzymuje brzmienie jak Zalgcznik Nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Dzialu Finansowo- Administracyjnego.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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MREJSKA BIBLIOTEKA PUBLICZNA
im. Marii Nogajowej
41-250 Czeladz, ul. 1-go Maja 27

tel. 26¢

-10-02

Zatgcznik nr 1

do

Zarzadzenia nr 15/2022

Dyrektora MBP im Marii Nogajowej
w Czeladzi

z dnia 3.10.2022

Zatgcznik Nr 3 do Instrukcji
ohiegu, kontroli i archiwizowania

dokumentéw ksiegowych
Wykaz
0s6b upowaznionych do kontroli merytorycznej
Lp. Imie i Nazwisko Stanowisko Wz6r podpisu

Barbara Kreblewska

w zakresie zwigzanym

z dziatalnoscig administracyjng
jednostki oraz zwigzanych

z pracownikami jednostki

w przypadku petnienia
zastepstwa za nieobecnego
pracownika (llona Duda,
Katarzyna Krypciak)

kierownik Dziatu
Finansowo-
Administracyjnego

Katarzyna Krypciak

w zakresie zwigzanym

z dziatalnoscig administracyjng
jednostki oraz w zakresie
dowodéw ksiegowych
zwigzanych z pracownikami
jednostki w przypadku petnienia
zastepstwa za nieobecnego
pracownika (llona Duda)

pracownik biurowy

llona Duda

w zakresie dowoddw
ksiegowych zwigzanych

z pracownikami jednostki
oraz w pozostalym zakresie
zwigzanym z dziatalnoscig
administracyjng jednostki

w przypadku petnienia

referent ds. administracyjno-
kadrowych




zastepstwa za nieobecnego
pracownika (Katarzyna
Krypciak)

Bozena Plutecka

w zakresie dowodow
ksiegowych zwigzanych

z gromadzeniem materiatow
bibliotecznych, w tym prasy
i drukow bibliotecznych

kierownik Dziatu
Gromadzenia i Opracowania
Zbiorow

Klaudia Tetela

w zakresie dowoddow
ksiegowych zwigzanych

z gromadzeniem materiatow
bibliotecznych w tym prasy

i drukéw bibliotecznych

(w przypadku nieobecnosci
Bozeny Pluteckiej)

bibliotekarz

K Tebd

Beata Marcinkowska

w zakresie dowodow
ksiegowych zwigzanych

z prowadzeniem dziatalnosci
merytorycznej prowadzonej
przez Dziat Kopalnia Kultury

kierownik Kopalni Kultury.

Mateusz Pacholik

w zakresie dowodow
ksiegowych zwigzanych

specjalista ds. organizagji
imprez

z prowadzeniem dziatalnosci N etgon fﬁ(_> |
merytorycznej prowadzongj e e
przez Dziat Kopalnia Kultury
(w przypadku niecbecnosci
Beaty Marcinkowskiej)
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MIBISKA BIBLIOTEKA PUBLICZNA

im. Marii Nogajowej

/-\l1-250 Caeledz, ul. 1-go Maja 27

tel <6i-10-02

Zatacznik nr 2
do
Zarzadzenia nr 15/2022

Dyrektora MBP im Marii Nogajowej

w Czeladzi
z dnia 3.10.2022

Zatacznik Nr 5 do Instrukcji
obiegu, kontroli i archiwizowania
dokumentow ksiggowych

Lista pracownikéw upowaznionych do pobierania zaliczek

1. Katarzyna Krypciak
2. Mateusz Pacholik
3. llona Duda

4. Beata Marcinkowska
5. Bozena Plutecka

6. Anna Watek
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