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Burmistrz Miasta Czeladz
ul. Katowicka 45 41-250 Czeladz
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W odpowiedzi na wystgpienie pokontrolne nr DU-ZP.1711.9.2020 z dnia 22.10.2020 r.
sporzadzone w oparciu o przeprowadzong kontrole w zakresie oceny wewnetrznych dokumentow
normatywnych (zarzadzenia Dyrektora, instrukcje, regulaminy), a w szczegélnosci regulamin
postepowania przy udzielaniu zaméwien publicznych informuje, ze Miejska Biblioteka Publiczna
im. Marii Nogajowej w Czeladzi zrealizowata wskazane zalecenia.

Zalecenie do uchybienia nr 1 — w ramach dziatan korygujgcych (w celu wyeliminowania
przyczyny nieprawidtowosci, po jej ustaniu) oraz dziatania korekcyjne w celu doprowadzenia do stanu
zgodnego z wymaganiami — opracowac i wdrozy¢ w zycie zasady przygotowania projektow zarzadzen
Dyrektora.

Powodem powstania uchybienia byta diugotrwata nieobecno$¢ kierownika Dzialu Finansowo-
Administracyjnego oraz kilkumiesigczne zwolnienia lekarskie dwoch pracownikéw tego dziatu, ktore
to miaty relatywnie wplyw na powstate nieprawidtowosci.

W ramach podjetych dziatan wprowadzono zarzadzenie nr 30/2020 Dyrektora Miejskiej Biblioteki
Publicznej im. Marii Nogajowej w Czeladzi z dnia 24 listopada 2020 r. w sprawie wprowadzenia zasad
sporzadzania projekiow zarzgdzen przez pracownikow Miejskiej Biblioteki Publiczna im. Marii
Nogajowej w Czeladzi.

W ramach zarzadzenia uszczeg6towiono procedure sporzadzania wewnetrznych aktow prawnych
w jednostce w odniesieniu do nowowydawanych zarzgdzen. W odniesieniu do dokumentaciji
podlegajacej badaniu aktualizacja w zakresie podstaw prawnych bedzie korygowana w przypadku
aktualizacji wewnetrznych dokumentow jednostki.

Przedmiotowe zarzgdzenia stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego pisma.

Zalecenie do uchybienia nr 2 — w ramach dziatan korygujacych (w celu usuniecia przyczyny
niezgodnos$ci) oraz dziatan korekcyjnych (w celu usunigcia niezgodnosci) w celu opracowania
I wdrozenia w zycie tekstu ujednoliconego w zakresie Instrukcji obiegu , kontroli i archiwizowania
dokumentéw finansowo-ksiegowych celem utatwienia postugiwania sie tekstem aktu prawnego.

W celu utatwienia postugiwania sie tekstem wewnetrznego aktu prawnego tj. Instrukcji obiegu, kontroli
| archiwizowania dokumentow finansowo-ksiegowych wprowadzono zarzgdzenie nr 29/2020 Dyrektora
Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Marii Nogajowej w Czeladzi z dnia 20 listopada 2020 r. w sprawie
wprowadzenia Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentow finansowo-ksiegowych



w Miejskiej Bibliotece Publicznej im. Marii Nogajowej w Czeladzi. Liczne zmiany m.in. w zakresie osob
upowaznionych do kontroli dokumentéw pod wzgledem formalno-rachunkowym i merytorycznym
wynikaty z wprowadzanych zmian oraz przesunie¢ osobowych w jednostce, co wynikato m.in. z powodu
wskazanego w uchybieniu nr 1,

Jednoczesnie wprowadzono w zarzgdzeniu, o ktérym mowa w zakresie zalecenia nr 1 zapis o sposobie
dokonywania aktualizacji wewnetrznych aktéw prawnych (§ 3 ust. 16 zarzgdzenia nr 30/2020 Dyrektora
Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Marii Nogajowej w Czeladzi z dnia 24 listopada 2020 r. w sprawie
wprowadzenia zasad sporzgdzania projektéw zarzgdzen przez pracownikow Migjskiej Biblioteki
Publiczna im. Marii Nogajowe] w Czeladzi — ,W celu utatwienia z korzystania z obowigzujacych
w jednostce zarzadzen, w przypadku ich aktualizacji nalezy uchyli¢ poprzednie zarzgdzenie w calosci
i wprowadzi¢ nowe zarzgdzenie o nowej tresci.”)

Przedmiotowe zarzgdzenia stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego pisma.

Zalecenie do uchybienia nr 3 — w ramach dziatan korygujacych (w celu wyeliminowania
przyczyny nieprawidtowosci) oraz dziatania korekcyjne w celu zamieszczenia informacii stanowigcych
informacje publiczng w BIP.

Powod zaistnienia uchybienia jest zbiezny z powodem wykazanym przy uchybieniu 1 i 2.

Z uwagi na uruchomienie nowej strony internetowej bedacej rowniez strong BIP dla jednostki
udostepniane sg sukcesywnie wewnetrzne akty prawne obowigzujgce w Miejskiej Bibliotece Publicznej
im. Marii Nogajowej w Czeladzi, a zakorczenie dziatan planuje sie na koniec 2020 r. Na chwile obecna,
na stronie BIP jednostki umieszczone sg wszystkie wewnetrzne akty prawne podlegajace badaniu
w ramach przedmiotowej kontroli.

W celu wprowadzenia procedury zamieszczania informacji na stronach internetowych jednostki,
w tym dotyczgcych informacji publicznych, jak i szeroko rozumianych aktualnosci wprowadzono
zarzgdzenie nr 31/2020 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Marii Nogajowej w Czeladzi z dnia
24 listopada 2020 r. w sprawie wprowadzenia zasady publikacji i procedury aktualizacji danych
w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na stronach internetowych Miejskiej Biblioteki Publicznej
im. Marii Nogajowe] w Czeladzi.

Ponadto na stronie BIP jednostki zamieszczono informacje o dnach i godzinach przyjmowania skarg
i wnioskow przez jednostke.

Przedmiotowe zarzgdzenia stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego pisma.
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