
Zarządzenie Nr 23/2020 

Dyrektora 

 Miejskiej Biblioteki Publicznej 

im. Marii Nogajowej 

   z dnia 28 sierpnia 2020 r. 

  

w sprawie: wprowadzenia procedury zapewniającej bezpieczeństwo w obiekcie dla 
użytkowników, po czasowym ograniczeniu działalności i określającej prawidłowe 

funkcjonowanie Miejskiej Biblioteki Publicznej w Czeladzi w okresie trwania epidemii 
koronawirusa. 

 
Na podstawie: art. 17 Ustawy o organizowaniu i prowadzeniu działalności kulturalnej i zaleceń 

Ministerstwa Rozwoju,  
 

     zarządzam co następuję: 

§ 1.Wprowadza się „Procedurę zapewnienia bezpieczeństwa w obiekcie dla użytkowników Miejskiej 
Biblioteki Publicznej w Czeladzi”, która stanowi załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia. 

 § 2.  Osoby odpowiedzialne za realizację zarządzenia: 
a) Agnieszka Dzienia dla Biblioteki Głównej, 
b) Aneta Homel dla Filii nr 1, 
c) Joanna Herman dla Filii nr 2, 
d) Aleksandra Małkiewicz dla Filii nr 5 
 

 § 3.  Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 września 2020 r.  
 
 
 
 
 
 

Dyrektor  

Miejskiej Biblioteki Publicznej  

im. Marii Nogajowej w Czeladzi  

      mgr Bożena Podgórska  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik Nr 1 do Zarządzenia Nr 23/2020 
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej 

 im. Marii Nogajowej w Czeladzi 
 z dnia 28.08.2020 r. 

 

 

Procedura zapewnienia bezpieczeństwa w obiekcie dla 
użytkowników 

 w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Czeladzi 
 

1. Bibioteka pracuje zgodnie z zasadami reżimu sanitarnego. 
2. Z Biblioteki mogą korzystać wyłącznie osoby zdrowe. Czytelnicy wykazujący 

objawy chorobowe (gorączka, kaszel, katar, trudności w oddychaniu) nie będą 
obsługiwani przez bibliotekarzy i będą proszeni o natychmiastowe opuszczenie 
biblioteki. 

3. Jednocześnie przy ladzie bibliotecznej może przebywać tylko jeden użytkownik 
dorosły lub dziecko/dzieci wraz z opiekunem lub też dwie osoby spokrewnione 
ze sobą mieszkające w jednym gospodarstwie domowym. Pozostali czytelnicy 
czekają w kolejce w bezpiecznych odległościach od siebie, zachowując dystans 
przestrzenny minimum 1,5 metra. Po odejściu użytkownika od lady bibliotecznej 
podchodzi następna osoba z kolejki. Stosowne informacje umieszczone są w 
widocznych miejscach przed wejściem. 

4. W miejscach ogólnodostępnych biblioteki użytkownicy i pracownicy mają 
obowiązek zakrywania ust i nosa. 

5. Biblioteka nie zapewnia użytkownikom środków ochrony osobistej (przyłbic, 
maseczek i rękawiczek jednorazowych). Czytelnicy chcąc skorzystać z usług 
agend lub filii bibliotecznych zobowiązani są do posiadania własnych przyłbic, 
maseczek bądź innej ochrony zakrywającej usta i nos. Czytelnicy są również 
zobowiązani do zdezynfekowania rąk przed wejściem do agendy lub filii 
bibliotecznej. 

6. W pomieszczeniach ogólnodostepnych wywieszone są stosowne instrukcje 
mycia rąk, dezynfekcji rąk, zdejmowania i zakładania rękawiczek, zdejmowania 
i zakładania maseczek. 

7. Po przyjęciu materiałów bibliotecznych od użytkownika bibliotekarz 
każdorazowo dezynfekuje blat, na którym leżały. 

8. Pracownicy biblioteki są zobowiązani do dezynfekcji stanowisk komputerowych  
i urządzeń peryferyjnych komputera po każdym czytelniku, a także skanerów 
 i urządzeń wielofunkcyjnych zgodnie z instrukcjami producenta. 

9. Pracownicy Biblioteki zobowiązani są do codziennych prac porządkowych, do 
dezynfekowania powierzchni dotykowych – poręczy, klamek, włączników 
światła, uchwytów, poręczy krzeseł, telefonów, myszek i klawiatur 
komputerowych, blatów  
i lad bibliotecznych w pomieszczeniach pracy. 

10. Z Biblioteki czytelnicy mogą korzystać zachowując wymagany dystans 
przestrzenny minimum 1,5 metra od siebie i od pracowników. 

11. Biblioteka powraca do poprzednich godzin otwarcia dla użytkowników: 
a) w Centrali – Wypożyczalnia dla Dorosłych i Czytelnia Naukowa: 

◦ poniedziałek, środa i piątek – biblioteka czynna dla czytelników w godz. 
10.00 – 19.00 

◦ wtorek, czwartek – biblioteka czynna dla czytelników w godz. 10.00 – 
15.00 



◦ soboty pracujące – biblioteka czynna dla czytelników w godz. 9.00 – 
15.00 

b) w Centrali – Wypożyczalnia i Czytelnia dla Dzieci i Młodzieży: 
◦ poniedziałek, środa i piątek – biblioteka czynna dla czytelników w godz. 

11.30 – 19.00 
◦ wtorek, czwartek – biblioteka czynna dla czytelników w godz. 10.00 – 

15.00 
◦ soboty pracujące – biblioteka czynna dla czytelników w godz. 9.00 – 

15.00 
c) w Filii 1: 

◦ poniedziałek, środa – biblioteka czynna dla czytelników w godz. 11.30 – 
19.00 

◦ wtorek, czwartek, piątek – biblioteka czynna dla czytelników w godz. 
10.00 – 15.00 

◦ sobota – biblioteka nieczynna 
d) w Filii 2: 

◦ poniedziałek, środa i piątek – biblioteka czynna dla czytelników w godz. 
11.30 – 19.00 

◦ wtorek, czwartek – biblioteka czynna dla czytelników w godz. 10.00 – 
15.00 

◦ soboty pracujące – biblioteka czynna dla czytelników w godz. 9.00 – 
15.00 

e) w Filii 5: 
◦ poniedziałek, środa i piątek – biblioteka czynna dla czytelników w godz. 

11.30 – 19.00 
◦ wtorek, czwartek – biblioteka czynna dla czytelników w godz. 10.00 – 

15.00 
◦ sobota – biblioteka nieczynna 

12. Na ladach bibliotecznych, w punktach kontaktu użytkownika z bibliotekarzem 
ustawione są przesłony ochronne z pleksi. 

13. Czytelnicy mogą korzystać z usług czytelni zachowując wymagany dystans 
społeczny ( 1,5 metra) od siebie i od pracowników, obowiązkowo dezynfekując 
ręce zaraz po wejściu do pomieszczenia oraz obowiązkowo stosując środki 
ochrony osobistej (maseczki zasłaniające usta i nos). W przypadku nie 
zastosowania się do tych obowiązków czytelnik nie może skorzystać z usług 
czytelni i nie będzie obsłużony przez pracowników biblioteki. 

14. W placówkach, gdzie nie ma możliwości rozsunięcia stanowisk komputerowych 
na bezpieczną odległość, czytelnicy korzystają z co drugiego stanowiska. 
Podobnie 
 w przypadku czytelni prasy, czytelnicy zajmują co drugie miejsce. 

15. W przypadku dużej liczby czytelników jednocześnie na placówce, bibliotekarz 
może poprosić część osób o poczekanie na swoją kolej na zewnątrz, przed 
drzwiami placówki. 

16. W przypadku dużej liczby czytelników chcących skorzystać ze stanowisk 
komputerowych jednocześnie, bibliotekarz może wprowadzić ograniczenie 
czasu pracy przy komputerze dla jednego czytelnika do 1 godz. 

17. Po zdezynfekowaniu rąk oraz z zakrytymi ustami i nosem czytelnicy mogą 
korzystać 
 z wolnego dostępu do księgozbioru, prasy, stanowisk komputerowych, gier 
planszowych oraz katalogów kartkowych. 



18. Książki zwrócone przez czytelników są czasowo wyłączone z możliwości 
wypożyczenia na okres co najmniej 3 dni i w tym czasie trafiają na kwarantannę. 
Po odbyciu kwarantanny zostają ponownie udostępnione do wypożyczania. 
Książki dotykane przez czytelników przy wolnym dostępie do księgozbioru, ale  
z zachowaniem zasad reżimu sanitarnego, nie podlegają kwarantannie. 

19. Biblioteka wprowadza zakaz korzystania z toalet przez czytelników na terenie 
placówek. 

20. Biblioteka wyznaczyła i przygotowała pomieszczenie, w którym będzie można 
odizolować osobę w przypadku stwierdzenia objawów chorobowych. 

21. Na tablicach informacyjnych umieszczono potrzebne numery telefonów do 
stacji sanitarno-epidemiologicznych oraz służb medycznych. 

 
 

 


