Zarzadzenie Nr 3/2016
Dyrektora
Miejskiej Biblioteki Publicznej
z dnia 1 lutego 2016 r.

w sprawie: wprowadzenia zmian w Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej w Miejskiej Biblio-
tece Publicznej w Czeladzi

Na podstawie: art. 53 ust.1 i art. 68 i 69 ust.1 pkt 3 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (ij. Dz. U. z 2013 r. poz.885 z p6zn. zm.), art. 4 ust.5 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2013 r. poz. 330 z p6zn. zm.).

zarzadzam co nastepuje:
§1

Wprowadzam zmiany w Zataczniku Nr 1 do Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej w Miejskiej Bi-
bliotece Publicznej w Czeladzi wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 10/2013 Dyrektora Miejskiej Biblioteki
Publicznej dnia 27 grudnia 2013 r.

§2

Zatacznik Nr 1 Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Czeladzi
otrzymuje brzmienie jak w Zatgczniku Nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 8/2015 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej z dnia 31 marca 2015 r.
§4

Niniejsze Zarzadzenie przedktada sie Gtéwnemu Ksiegowemu.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.02.2016 r.

Dyrektor MBP
Bozena Pdogérska



Zatgcznik Nr 1

do Instrukcji w sprawie
gospodarki kasowej

w Miejskiej Bibliotece Pu-
blicznej

w Czeladzi

WYKAZ OSOB UPOWAZNIONYCH
DO DYSPONOWANIA GOTOWKA | ZATWIERDZANIA DOWODOW KASOWYCH
ORAZ WZORY PODPISOW

A. Osobami upowaznionymi do dysponowania gotéwkg w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Czeladzi
sa;

1.Bozena Podgorska - Dyrektor MBP w petnym zakresie

2.Bozena Plutecka - osoba upowazniona do zaciggania zobowigzan finansowych oraz dysponowa-
nia w imieniu Dyrektora MBP $srodkami publicznymi przewidzianymi na wydatki w budzecie MBP pod-
czas nieobecnosci Dyrektora MBP w pracy.

3.Elzbieta Zak - Gtéwny Ksiegowy MBP w zakresie regulowania biezacych zobowigzan zgodnych z
realizowanym planem finansowym instytucji.

Dyrektor MBP lub osoba upowazniona do zastepowania go podczas jego nieobecnosci zleca
kasjerowi dokonywanie wptat i wyptat gotdwki z kasy oraz podpisuje sie na dowodach kasowych w ru-
bryce ,Zatwierdzit”. Przed wydaniem przez dyrektora polecenia wptat i wyptat gotéwki konieczne jest
przeprowadzenie wstepnej kontroli zgodnos$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem finanso-
wym oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentow przez gtéwnego ksiegowego.

Glowny Ksiegowy MBP lub osoba upowazniona do zastepowania go podczas jego nieobecno-
$ci dysponuje gotéwkag poprzez poinformowanie dyrektora MBP o koniecznos$ci wptaty i wyptaty go-
téwki z kasy. Dyrektor wydaje odpowiednie polecenie kasjerowi. Gtéwny Ksiegowy podpisuje sie na

dowodach kasowych w rubryce , Sprawdzit’ jako osoba odpowiedzialna za prawidtowos¢ wystawio-
nych dowoddow kasowych i czuwajaca nad wykonywaniem planu finansowego instytuciji.

B.WZORY PODPISOW UMIESZCZANYCH NA DOWODACH KASOWYCH

1.Bozena Podgolrska — DyreKtor MBP.... .. ...
2.Bozena Plutecka — osoba zastepujaca dyrektora podczas jego nieobecnosCi..........c.ccoevvivieinnnn..
3.Elzbieta Zak — GIOWNY KSIEGOWY..........iieee et
4. Dorota KrzeWiCKa — KBS .. ... e e

4.llona Duda — osoba zastepujgca kasjera podczas jego nieobecnosCi............oveveiiiiiiiiiiiiiinnn .

C.WZORY PIECZECI | PODPISOW UMIESZCZANYCH NA ASYGNATACH ZASTEPCZYCH
1.Bozena Podgdrska — DyreKtor MBP...... ..o e e
2.Bozena Plutecka — osoba zastepujaca dyrektora podczas jego nieobecnosci...........c.cccoveininnn..

3.Elzbieta Zak — GIOWNY KSIBGOWY.........uueie e,



4 Beata Marcinkowska — Petnomocnik Gtownego KSiegowego............ovviiiiiiiiiiiiiiiiiiiee e

5. WZOr PIeCZECT INSEYIUC]i. ..o e e
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