Zarzadzenie Nr 16/2020
Dyrektora
Miejskiej Biblioteki Publicznej
im. Marii Nogajowej

z dnia 15 czerwca 2020 r.

w sprawie: wprowadzenia procedur zapewniajacych bezpieczenstwo i okreslajacych
prawidtowe funkcjonowanie Kopalni Kultury komérki Miejskiej Biblioteki Publicznej w Czeladzi
w okresie trwania epidemii koronawirusa.

Na podstawie: art. 17 Ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej i zalecen
Ministerstwa Rozwoju,

zarzadzam co nastepuje:

§ 1.1.Wprowadza sie ,Procedure zapewnienia bezpieczehstwa pracownikom Kopalni Kultury, ktéra
stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Wprowadza sie ,Procedure zapewnienia bezpieczenstwa w obiekcie dla uzytkownikéw
w Kopalni Kultury, ktéra stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Wprowadza sie ,Procedure na wypadek wystgpienia podejrzenia zakazenia koronawirusem
pracownikow Kopalni Kultury, ktéra stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

4. Wprowadza sie ,Procedure na wypadek wystgpienia sytuacji podejrzenia zakazenia
osoby/uzytkownika koronawirusem w Kopalni Kultury, ktéra stanowi zatgcznik nr 4 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Osobom odpowiedzialng za realizacje zarzadzenia: jest kierownik dziatu Kopalnia Kultury -
Beata Marcinkowska

2. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor
Miejskiej Biblioteki Publicznej
im. Marii Nogajowej w Czeladzi
mgr Bozena Podgorska



Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 16/2020
Dyrektora MBP z dnia 15.06.2020 r.

Procedura zapewnienia bezpieczenstwa pracownikom Kopalni Kultury
w Czeladzi

W celu zapewnienia bezpieczenstwa pracownikom, zobowigzuje sie kierownika placowki
do przestrzegania nastepujgcych zasad:

1.

Poinformowanie pracownikéw, obstugi, a takze klientdéw o zakazie przebywania w obiekcie os6b
z niepokojgcymi objawami choroby zakaznej, po kontakcie z osobg chora, zakazong, izolowang lub
poddang kwarantannie.

. Organizacje stanowisk pracy z uwzglednieniem wymaganego dystansu przestrzennego miedzy

pracownikami (minimum 1,5 m).

. Organizacje trybu pracy z uwzglednieniem systemu zmianowego (zmiana godzin pracy, przerwy na

dezynfekcje placowek).

. Zapewnienie stuzbom porzgdkowym oraz pracownikom majgcym kontakt z odbiorcami dostepu do

Srodkéw ochrony indywidualnej (maseczki ochronne lub przytbice, rekawice jednorazowe)
i preparatow do dezynfekc;ji rak.

. Zapewnienie, w miare mozliwosci, wietrzenia pomieszczen.
. Ograniczenie do niezbednego minimum spotkan i narad wewnetrznych; spotkania powinny by¢

przeprowadzane przy otwartych oknach, z zachowaniem odlegto$ci pomiedzy osobami (minimum
1,5 m); preferowany kontakt telefoniczny oraz mailowy.

. Ograniczenie korzystania przez pracownikéw i wspoétpracownikdw z przestrzeni wspolnych, w tym:

a) wprowadzenie réznych godzin przerw

b) zmniejszenie liczby pracownikéw korzystajgcych ze wspdlnych obszaréw w danym
czasie, np. przez roztozenie przerw na positki

¢) optymalizacja liczby oraz ograniczenie rotacji obstugi kina z zachowaniem rezimu
sanitarnego

. Wytyczne dla pracownikow:

a) Przed rozpoczeciem pracy, tuz po przyjsciu do pracy obowigzkowo nalezy umy¢ rece
wodg z mydtem.

b) Nosi¢ ostone nosa i ust, ewentualnie przytbice oraz rekawice ochronne, ewentualnie
regularnie dezynfekowac rece podczas wykonywania obowigzkow.

¢) Zachowac bezpieczng odlegtos¢ od rozmdwcey i wspotpracownikow (rekomendowane sg
2 metry).

d) Regularnie czesto i doktadnie my¢ rece wodg z mydtem, zgodnie z instrukcjg znajdujgcag
sie przy umywalce, i dezynfekowac¢ osuszone dtonie Srodkiem na bazie alkoholu (min. 60%).

e) Podczas kaszlu i kichania zakry¢ usta i nos zgietym tokciem lub chusteczkg - jak

najszybciej wyrzuci¢ chusteczke do zamknietego kosza i umy¢ rece.

f) Stara¢ sie nie dotyka¢ dtonmi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu.

g) Dotozy¢ wszelkich staran, aby stanowiska pracy byly czyste i higieniczne, szczegdinie po
zakonczonym dniu pracy. Nalezy pamieta¢ o dezynfekcji powierzchni dotykowych, takich
jak: stuchawka telefonu, klawiatura i myszka, witgczniki Swiatet, biurka, itp.

h) Regularnie (kilka razy w ciggu dnia) czys$ci¢ powierzchnie wspolne, z ktdérymi stykajg sie
odbiorcy, np. klamki drzwi wejsciowych, porecze, blaty, oparcia krzeset.

i) Biezgca dezynfekcja toalet, telefonéw, klawiatury komputeréw, urzadzen
w pomieszczeniach socjalnych oraz — w miare potrzeby i mozliwosci — innych czesto
dotykanych powierzchni.



Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia nr 16/2020
Dyrektora MBP z dnia 15.06.2020 r.

Procedura zapewnienia bezpieczenstwa w obiekcie dla uzytkownikow/klientéw/odbiorcow
Kopalni Kultury w Czeladzi:

1. W Kopalni Kultury przebywa¢ moga jedynie osoby zdrowe.

2. Kopalnia Kultury umieszcza na stronach internetowych i kanatach spotecznosciowych informacje
o aktualnie obowigzujgcych zasadach przebywania i korzystania z pomieszczenh na terenie budynku
oraz o podjetych dziataniach zapobiegawczych.

3. W pomieszczeniach ogdlnodostepnych wywieszone sg stosowne instrukcje mycia rgk, dezynfekgiji
rgk, zakladania i zdejmowania rekawiczek oraz maseczek, a takze instrukcje sanitarnohigieniczne
oraz potrzebne numery telefonéw do stacji sanitarno-epidemiologicznej i stuzb medycznych.

4. Kopalnia Kultury zapewnia uzytkownikom $rodki do dezynfekcji (w toaletach i przed wejsciem na
teren kina), w postaci wolnostojgcego dozownika bezdotykowego z ptynem dezynfekujgcym,
natomiast nie zapewnia maseczek i rekawiczek jednorazowych. Uzytkownicy chcgcy skorzystac
z ustug Kopalni Kultury zobowigzani sg do posiadania wtasnych srodkéw ochrony osobistej,
zakrywajgcych uta i nos.

5. Na zuzyte srodki ochrony osobistej, oznaczono dedykowane pojemniki.

6. Dla klientéw Kopalni Kultury dostep do wewnetrznych stref budynku jest ograniczony; klienci mogg
poruszac¢ sie po holu, sali kinowej i korzysta¢ z toalety, z zachowaniem odpowiedniego dystansu
spotfecznego.

7. Dla klientéw toalety udostepniane beda rotacyjnie, tj. osobne dedykowane toalety dla widzéw
poszczegodlnych seansow.

8. Przed wejsciem do budynku i sali kinowej, w widocznym miejscu, umieszczone sg informacije
o0 maksymalnej liczbie odbiorcéw, mogacych jednoczesnie przebywac na terenie obiektu,
adekwatnie do obowigzujgcych przepisow, tj. zapetnienie pojemnosci widowni maksymalnie do

50%, tj. 125 oséb. Uzytkownicy majg obowigzek zajmowaé miejsca w co drugim rzedzie oraz

zachowac dystans przestrzenny.

9. Klienci wpuszczani sg pojedynczo, za wyjatkiem osoby z dzieckiem ponizej 13. roku zycia, osoby
niepetnosprawnej z opiekunem, oséb wspdlnie zamieszkujgcych. Osoby czekajgce w kolejce
zobligowane sg do zachowania dystansu przestrzennego (minimum dwa metry).

10.Klienci korzystajg z osobnego wejscia i wyjscia oraz poruszajg sie po wydzielonych strefach, aby
uniknagé tworzenia sie wigkszych skupisk. Opuszczajgcy teren obiektu widzowie korzystajg z dwdéch
osobnych wyjsé, z zachowaniem okreslonego porzadku, tj. kolejne rzedy wypuszczane
w odpowiednich odstepach czasowych.

11.Po kazdym seansie przeprowadzona zostanie dezynfekcja sali kinowej, tj. wdrozenie czestszych
i dtuzszych przerw celem wentylowania sali oraz mycie klamek i poreczy krzeset.

12.Przy stanowisku kasowym zamontowana zostanie przegroda mechaniczna.

13. W celu ograniczenia dostepu do urzadzen aktywowanych dotykiem, preferuje sie ptatnosci kartg

oraz sprzedaz biletéw online.

14. W obiekcie obowigzuje zakaz wnoszenia wiasnych ptynéw i pokarméw, ponadto Kopalnia Kultury
nie prowadzi dziatalnosci gastronomicznej ani handlowe;.

15. Mozliwos¢ korzystania z szatni na terenie obiektu zostaje zniesiona.

16.Kopalnia Kultury zapewnia sprzet i Srodki oraz monitoruje codzienne prace porzadkowe, ze
szczegolnym uwzglednieniem dezynfekcji powierzchni dotykowych - poreczy, klamek, wtgcznikéw
Swiatta, uchwytéw, poreczy krzeset i powierzchni ptaskich, w tym blatéw
w pomieszczeniach pracy i w pomieszczeniach do spozywania positkéw przez pracownikéw, a

takze urzgdzen systemow ptatnosci.

17. Kopalnia Kultury wyznaczyta i przygotowata pomieszczenie, w ktérym bedzie mozna odizolowac¢

osobe w przypadku stwierdzenia objawdw chorobowych.

18. Wszelkie profilaktyczne przeciwepidemiczne dziatania bedg na biezgco dostosowywane do

aktualnej sytuacji epidemiologicznej oraz oficjalnych regulacji i wytycznych.



Zatacznik nr 3
do Zarzadzenia nr 16/2020
Dyrektora MBP z dnia 15.06.2020 r.

Procedura na wypadek wystgpienia sytuacji podejrzenia zakazenia
pracownikow koronawirusem w Kopalni Kultury w Czeladzi

Zobowigzuje sie kierownika placowki do wprowadzenia nastepujgcych procedur na
wypadek wystgpienia podejrzenia zakazenia koronawirusem pracownikow:

1

. Pracownicy Kopalni Kultury niniejszg procedurg zostali poinformowani, ze w przypadku

wystgpienia niepokojgcych objawdw nie powinni przychodzi¢ do pracy; powinni pozostaé
w domu i skontaktowac sie telefonicznie ze stacjg sanitarno-epidemiologiczng, oddziatem
zakaznym, a w razie pogarszania sie stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112,

i poinformowac, ze mogg by¢ zakazeni koronawirusem.

. Zaleca sie biezgce $ledzenie informacji Gléwnego Inspektora Sanitarnego i Ministra

Zdrowia, dostepnych na stronach gis.gov.pl lub https://www.gov.pl/web/koronawirus/,
a takze obowigzujgcych przepiséw prawa.

. W przypadku wystagpienia u pracownika, wykonujgcego swoje zadania na stanowisku pracy,

niepokojgcych objawow sugerujgcych zakazenie koronawirusem nalezy niezwtocznie
odsung¢ go od pracy i odesta¢ transportem indywidualnym do domu lub w przypadku, gdy
jest to niemozliwe, pracownik powinien oczekiwaé na transport w wyznaczonym
pomieszczeniu, w ktérym jest mozliwe czasowe odizolowanie go od innych osob. Nalezy
wstrzymacé przyjmowanie klientéw, powiadomi¢ wiasciwg miejscowo powiatowq stacje
sanitarno-epidemiologiczng i stosowac¢ sie scisle do wydawanych instrukc;ji i polecen.

. Zaleca sie ustalenie obszaru, w ktérym poruszat sie i przebywat pracownik z niepokojgcymi

objawami, przeprowadzenie rutynowego sprzatania, zgodnie z procedurami oraz
zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki, porecze, uchwyty itp.).

. Stosowanie sie do zaleceh Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego przy

ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury, biorgc pod uwage zaistniaty
przypadek.



Zatacznik nr 4
do Zarzadzenia nr 16/2020
Dyrektora MBP z dnia 15.06.2020 r.

Procedura na wypadek wystgpienia sytuacji podejrzenia zakazenia
osoby/uzytkownika koronawirusem w Kopalni Kultury w Czeladzi

1. W przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby, jak uporczywy kaszel, zte samopoczucie,
trudnosci w oddychaniu, osoba nie powinna zostaé wpuszczona na teren obiektu. Powinna zostac
poinstruowana o jak najszybszym zgtoszeniu sie do najblizszego oddziatu zakaznego celem
konsultacji z lekarzem, poprzez udanie sie tam transportem wiasnym lub powiadomienie 999 albo
112.

2. Zgtoszenie incydentu do kierownika obiektu, co umozliwi obstudze ustalenie obszaru, w ktérym
poruszata sie i przebywata osoba, przeprowadzenie rutynowego sprzgtania, zgodnie z procedurami
obiektu oraz zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki, porecze, uchwyty itp.).

3. Ustalenie listy pracownikéw oraz klientow (jesli to mozliwe) obecnych w tym samym czasie
w czesci/czesciach obiektu, w ktérych przebywat uzytkownik, i zalecenie stosowania sie do
wytycznych Gtéwnego Inspektora Sanitarnego, dostepnych na stronie gov.pl/web/koronawirus/ oraz
gis.gov.pl, odnoszgcych sie do osdéb, ktdére miaty kontakt z zakazonym.



