Zarzadzenie Nr 7A/2020
Dyrektora
Miejskiej Biblioteki Publicznej
im. Marii Nogajowej

z dnia 12 marca 2020 r.

w sprawie: okreslenia trybu postepowania pracownikéw Miejskiej Biblioteki Publicznej im Marii
Nogajowej, zwanej dalej MBP w zwigzku z epidemig koronawirusa COVID — 19

Na podstawie: art. 17 Ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej i Ustawy
0 szczegoblnych rozwigzaniach z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 i innych
chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych,

zarzadzam co nastepuje:
Zatozenia ogodlne

§ 1. 1. Odwotuje wszystkie wydarzenia artystyczne i edukacyjne od dnia 12 marca 2020 r. do
odwotania.

2. Wstrzymuje wszelkg dziatalnos¢ zwigzang z najmem, dzierzawg i uzyczeniami
nieruchomosci znajdujgcych sie w posiadaniu MBP, na ktére nie zostata zawarta stosowna
umowa. Szczegotowe ustalenia pomiedzy podmiotami zewnetrznymi, z ktérymi MBP ma
podpisane stosowne umowy w tym zakresie, mogg stanowi¢ tres¢ odrebnych porozumien.

3. Dla os6b nie bedgcych pracownikami wprowadza sie bezwzgledny zakaz wstepu na teren
MBP, poza sytuacjami zleconymi przez dyrektora MBP.

4. MBP w okresie od dnia 12 marca 2020 r. do odwotania prowadzi dziatalnos¢ polegajaca
jedynie na utrzymaniu podstawowych funkcji MBP.

5. Dziatalno$¢ sprawozdawcza i dostep do informacji publicznej wymagajacej opracowania
zostajg zawieszone do dnia odwotania z zastrzezeniem kontynuacji wskazanych przez
Dyrektora MBP projektéw i zadan. MBP podtrzymuje realizacje zadan zleconych przez
Organizatora w uzgodnionym z nim zakresie.

Organizacja czasu i trybu pracy pracownikéw MBP

§ 2. 1. Wyznaczeni pracownicy pracujgcy w rownowaznym systemie czasu pracy sg oddelegowani
do pracy zdalnej w godzinach i dniach przewidzianych w harmonogramie pracy. Oznacza to,
ze pracownicy w dniach i godzinach zgodnych z harmonogramem pracy przebywajg
w zgtoszonym MBP miejscu zamieszkania. Pozostali pracownicy pracujgcy w rownowaznym
systemie czasu pracy wykonujg prace w dotychczasowym miejscu pracy z zachowaniem
zasad okreslonych przez GIS.

2. Wyznaczeni pracownicy pracujgcy w podstawowym systemie czasu pracy sg
oddelegowani do pracy zdalnej w godzinach od 8 do 16 od poniedziatku do pigtku. Oznacza
to, ze pracownicy w dniach i godzinach wskazanych powyzej przebywajg w zgtoszonym
pracodawcy miejscu zamieszkania i wykonujg zlecong prace. Pozostali pracownicy
pracujacy
w podstawowym systemie czasu pracy wykonujg prace w dotychczasowym miejscu pracy
z zachowaniem zasad okreslonych przez GIS.

3. Pracownicy zatrudnieni na stanowiskach bibliotekarzy wykonujgcy czynnosci osobiscie na
terenie placowek MBP s$wiadczg jg w godzinach i dniach, o ktérych mowa w ust. 2
niniejszego § z uwagi na brak mozliwosci obstugi czytelnikow.

4. Pracownicy pracujgcy zdalnie sg zobowigzani do uzywania numerdw telefonéw
zadeklarowanych pracodawcy w godzinach wykonywania pracy zdalnej.

5. Pracownicy administracyjni wykonujgcy prace zdalng wykonujg swojg prace na telefonach
i komputerach.



6. Pracownik wykonujgcy prace w trybie zdalnym moze by¢ w kazdym czasie wezwany do
MBP w godzinach pracy.

7. W zwigzku z faktem, ze praca zdalna jest specjalnym trybem pracy wyznaczonym przez
ustawodawce do zwalczania epidemii uwaza sie, ze przebywanie w czasie pracy zdalnej
poza zadeklarowanym miejscem zamieszkania stanowi ciezkie naruszenie obowigzkow
pracowniczych i moze skutkowac karg porzadkowg upomnienia lub nagany, a w skrajnych
przypadkach (udziat w zgromadzeniach) lub uporczywe opuszczanie miejsca pracy
rozwigzaniem umowy o prace z winy pracownika.

8. MBP w ww. okresie nie prowadzi wyjazdéw stuzbowych.

9. Pracownicy w sytuacjach spornych majg sie kontaktowaé ze swoim bezposrednim
przetozonym. W przypadku watpliwosci nalezy kontaktowaé sie bezposrednio
z dyrektorem.

Postanowienia ogélne

§ 3.1. Zarzadzenie wchodzi w zycie 12 marca 2020 r. i obowigzuje do odwotania.
2. Zarzadzenie ma by¢ w kazdy mozliwy sposdb dostarczone do wszystkich pracownikéw poza
wreczeniem osobistym. Osobami odpowiedzialnymi za dostarczenie zarzgdzenia
pracownikom sg kierownicy dziatéw.

Dyrektor
Miejskiej Biblioteki Publicznej
im. Marii Nogajowej w Czeladzi
mgr Bozena Podgorska



