
Zarządzenie nr 18/2016
Dyrektora

 Miejskiej Biblioteki Publicznej w Czeladzi 

z dnia 23.03.2016 r.

w sprawie: nadania Zasad rejestrowania procedur kontroli zarządczej w Miejskiej Bibliotece 
Publicznej w Czeladzi

W związku z art. 17 ustawy o organizowaniu i prowadzeniu działalności kulturalnej oraz art. 68 – 71 
ustawy o finansach publicznych

zarządzam co następuje:

§ 1

Zostają nadane Zasady rejestrowania procedur kontroli zarządczej w Miejskiej Bibliotece Publicznej w 
Czeladzi, o treści stanowiącej załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia.

§ 2

Kierownicy  komórek  organizacyjnych  Miejskiej  Biblioteki  Publicznej  w  Czeladzi  zobowiązani  są 
udostępnić treść Zarządzenia wszystkim swoim podległym pracownikom, w sposób przyjęty w danej 
jednostce.

§ 3

Nadzór  nad  przestrzeganiem  Zarządzenia  sprawuje  kadra  zarządzająca  i  kierownicy  komórek 
organizacyjnych.

  § 4

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Dyrektor MBP

Bożena Podgórska

Otrzymują:

− wszystkie komórki organizacyjne
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             Załącznik nr 1
do 
Zarządzenia nr  18/2016 
Dyrektora MBP w Czeladzi 
z dn. 23.03.2016 r.

 ZASADY REJESTROWANIA PROCEDUR KONTROLI ZARZĄDCZEJ 
W MIEJSKIEJ BIBLIOTECE PUBLICZNEJ W CZELADZI 

Celem  zapewnienia  funkcjonowania  adekwatnej,  skutecznej  i  efektywnej  kontroli  zarządczej, 
wprowadza się zasady rejestrowania procedur kontroli zarządczej w Miejskiej Bibliotece Publicznej w 
Czeladzi. 

§ 1

1. Każda  pisemna  procedura  kontroli  zarządczej,  zwana  dalej  procedurą  podlega  rejestracji, 
niezwłocznie po jej podpisaniu przez dyrektora.

2. Procedury wprowadzane są w formie zarządzenia dyrektora.

§ 2

Rejestr procedur prowadzi pracownik do spraw administracyjnych (zgodnie z zakresem czynności) 
według Wzoru nr 1 stanowiącego załącznik do zarządzenia. 

§ 3

1. Procedury przed podpisaniem podlegają konsultacjom we wszystkich komórkach organizacyjnych, 
których dotyczą.

2. Po  analizie  uwag  dokonuje  się  odpowiednich  poprawek  projektu  procedur  i  przekazuje  go  do 
podpisania dyrektorowi. 

 

............................................................
      (podpis kierownika jednostki)
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Wzór nr 1

do Zasad rejestrowania procedur kontroli zarządczej w MBP 
w związku z Zarządzenia nr 18/2016 z dnia 23.03.2016 r.

WZÓR REJESTRU PROCEDUR KONTROLI ZARZĄDCEJ W MIEJSKIEJ BIBLIOTECE 
PUBLICZNEJ W CZELADZI  

Lp. Nazwa 
dokumentu

Zarządzenie 
wprowadzające

Dotyczy 
(zakres 

przedmiotowy)

Data
rozpoczę

cia
obowiązyw

ania

Data
zakończe

nia
obowiązyw

ania

Uchyla Zmienia Uwagi
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