Zarzadzenie Nr 14/2016
Dyrektora
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Czeladzi

z dnia 23.03.2016 r.

w sprawie: nadania Zasad Zaciggania zobowigzan oraz dokonywania kontroli wstepnej w
Miejskiej Bibliotece w Czeladzi

W zwigzku z art. 17 ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej oraz art. 68 — 71
ustawy o finansach publicznych

zarzgdzam co nastepuje:

§1

Zostajg nadane Zasady Zaciggania zobowigzan oraz dokonywania kontroli wstepnej w Miejskiej
Bibliotece w Czeladzi, o tresci stanowigcej zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Kierownicy komorek organizacyjnych Miejskiej Biblioteki Publicznej w Czeladzi zobowigzani sg
udostepni¢ tres¢ Zarzadzenia wszystkim swoim podlegtym pracownikom, w sposob przyjety w danej
jednostce.

§3
Nadzér nad przestrzeganiem zarzadzenia sprawuje kadra zarzgdzajgca i kierownicy komoérek
organizacyjnych.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor MBP

Bozena Podgérska

Otrzymuja:

— wszystkie komorki organizacyjne



Zalacznik nr 1

do

Zarzadzenia nr 14/2016
Dyrektora MBP

z dn. 23.03.2016 r.

ZARZADZENIE DOTYCZACE ZASAD ZACIAGANIA ZOBOWIAZAN ORAZ DOKONYWANIA
KONTROLI WSTEPNEJ W MIEJSKIEJ BIBLIOTECE PUBLICZNEJ W CZELADZ|

1. Zobowigzania finansowe dotyczace dostaw, ustug i robot budowlanych na rzecz jednostki
zacigga sie w procedurze:
a. w procedurze regulaminu do 30 tys. euro w zobowigzaniach do 30 tys. euro.
b. w procedurze regulaminu powyzej 30 tys. euro dla zakupéw powyzej 30 tys. euro.

a. Zaciggniecie zobowigzania finansowego ponizej lub do 30 tys. euro jest regulowane
Regulaminem dotyczacym sktadania zamdéwien i dokonywania zakupow do 30 tys. euro.
b. Zaciagniecie zobowigzania finansowego powyzej 30 tys. euro jest regulowane
Regulaminem dotyczacym postepowania przy udzielaniu zamodwien publicznych.

3. Jesli jest wymagane w przepisach wewnetrznych zawarcie umowy to projekt umowy
przygotowuje dziat merytoryczny wnioskujacy o wydatkowanie $rodkéw pienieznych w
ramach planu finansowego zadania. Obowigzek nawigzania umowy z wykonawcg dotyczy
wydatkowania srodkéw MBP na zakup ustug o wartosciach artystycznych. W pozostatych
przypadkach umowa nie jest konieczna, ale mozna jg sporzadzi¢ dla kazdej czynno$ci
powodujgcej wydatkowanie srodkow.

4. Umowy sporzadza sie w trzech oryginalnych egzemplarzach; jeden dla wykonawcy, drugi
dla Dziatu Finansowo- Ksiegowego, trzeci dla Dziatu Administracyjno- Organizacyjnego .
Komdrka merytoryczna ma obowigzek przechowywania kopii zawartej umowy.

5. Pracownik dziatu sporzadzajacy umowe i odpowiedzialny merytorycznie za dang umowe,
zobowigzany jest do parafowania kazdej strony umowy.

6. Umowa wymaga podpisu gtéwnej ksiegowej poprzez ztozenie podpisu na egzemplarzu
pozostajacym w jednostce - kontrasygnata. Podpis Gtownej Ksiegowej na umowie
oznacza brak uwag co do warunkow finansowych zawartych w umowie oraz gwarancje
zabezpieczenia srodkow na realizacje umowy w planie finansowym oraz brak naruszenia
ustawy o zaméwieniach publicznych zgodnie z ustawa o finansach publicznych.

7. Pracownik rejestruje umowe po jej podpisaniu w rejestrze zawierajgcym nr kolejny w roku.

8. Nastepnie umowa po zarejestrowaniu oraz zawierajgca wszystkie wymagane podpisy -
przedktadana jest do podpisu przez osoby upowaznione do reprezentowania MBP.

9. Naruszenie w/w procedury zawierania oraz realizacji uméw jest naruszeniem obowigzkow
stuzbowych.



