Zarzadzenie Nr 22/2016
Dyrektora
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Czeladzi

z dnia 25 maja 2016 .

w sprawie: powotania komisji skontrowej ds. kontroli materiatéw bibliotecznych w Filii nr 4 Miejskiej
Biblioteki Publicznej im. Marii Nogajowej w Czeladzi

Na podstawie: §§ 30 — 36 Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29
pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz. U. Nr 205, poz.
1283), Rozdziatu Il A pkt.2 Regulaminu Organizacyjnego Miejskiej Biblioteki Publicznej w Czeladzi
wprowadzonego Zarzgdzeniem Nr 3/2010 Dyrektora z dnia 16 lutego 2010 r. oraz § 1 Regulaminu
kontroli zbioréw w Miejskiej Bibliotece Publicznej wprowadzonego Zarzadzeniem nr 17/2015
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Czeladzi z dnia 17 sierpnia 2015 .

zarzgdzam co nastepuje:

§1
Powotuje Komisje skontrowg w sktadzie:
1. Przewodniczacy - mgr Tomasz Nowak
2. Cztonkowie - mgr Aleksandra Matkiewicz

- mgr Barbara Materla
- Ewa Kotodziej

§2
Komisja przeprowadzi skontrum zbioréw Filii nr 4 w okresie od 01.06.2016 r.- 16.08.2016 .
§3
Regulamin pracy Komisji stanowi Zatgcznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
§4
Harmonogram prac Komisji stanowi Zatgcznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor MBP
Bozena Podgérska



Zatgcznik nr 1

do

Zarzadzenia nr 22/2016
Dyrektora MBP

w Czeladzi

REGULAMIN
Komisji Skontrowej ds. kontroli materiatéw bibliotecznych
w Filii nr 4

Miejskiej Biblioteki Publicznej w Czeladzi

1. Zadaniem Komisji Skontrowej jest przeprowadzenie kontroli cato$ci materiatéw bibliotecznych
wedtug stanu na dzien 31.05.2016 r. w Filii 4 Miejskiej Biblioteki Publicznej w Czeladzi.

2. Skontrum obejmuje materialy biblioteczne znajdujace sie w placéwce, w magazynie oraz
wypozyczone przez czytelnikdw i na inne placowki.

3. Podczas skontrum nalezy:
e poréwnac zapisy inwentarzowe ze stanem faktycznym materiatow,
e ustali¢ i wyjasnic¢ zaistniate réznice miedzy zapisami inwentarzowymi a stanem faktycznym
zbioréw,
e ustali¢ ewentualne braki.

4. Podstawe przeprowadzenia skontrum stanowig zapisy dokonane w ksiegach inwentarzowych oraz
dokumentacja materiatow wypozyczonych.

5. Na arkusze skontrowe nalezy nanie$¢ wyniki skontrum zgodnie z legenda;:

- wykreslone z inwentarza - kolor czerwony

- na potce - kolor niebieski

- u czytelnika - kolor zielony

- W magazynie - kolor czarny

- wypozyczone do innych placéwek - kolor fioletowy

- braki bezwzgledne - zOtty zakreslacz

- braki wzgledne - zielony zakres$lacz

6. Czynnosci zwigzane z poréwnaniem zapiséw inwentarzowych ze stanem faktycznym zbioréw
nalezy zakonczy¢ do dnia 16.08.2016 r.

7. Po zakohczeniu kontroli Komisja Skontrowa sporzgdza w dwéch egzemplarzach protokét , ktory
powinien zawierac:
» ustalenia dotyczace stanu ewidencji i stanu faktycznego materiatdéw bibliotecznych pod
wzgledem ilosciowym,
e wnioski i zalecenia komisji w sprawie nieodnalezionych materiatow bibliotecznych,
« stwierdzenie liczby ewentualnych brakéw i ich warto$ci,
e uwagii zalecenia dotyczace opieki nad ksiegozbiorem,
* wyjasnienia kierownika placéwki co do brakéw wzglednych.

8. Wzor protokotu skontrum stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu kontroli zbiorow w Miejskiej
Bibliotece Publicznej w Czeladzi z dnia 17 sierpnia 2015 r.

9. Do protokotu nalezy dotaczy¢:

* wykaz brakéw wzglednych,

* wykaz brakéw bezwzglednych,

* wyjasnienia kierownika placowki w sprawie brakéw wzglednych,
e zarzadzenie dyrektora w sprawie skontrum,

* regulamin Komisji Skontrowe;j.

Czeladz 25.05.2016 .



Zatgcznik nr 2

do

Zarzadzenia nr 22/2016
Dyrektora MBP

w Czeladzi

HARMONOGRAM
prac Komisji Skontrowej ds. kontroli materiatéw bibliotecznych
w Filiinr 4

Biblioteki Publicznej w Czeladzi

1. 01.06 -02.06.2016 r. - przygotowanie arkuszy skontrowych oddzielnych dla
kazdego rodzaju materiatow bibliotecznych gromadzonych
w agendzie

2.03.06 - 07.06.2016 r.- zaznaczenie na kartach skontrowych zbioréw
przeprowadzonych przez ubytek

3.08.06 — 10.06.2016 r. - zaznaczenie na kartach skontrowych zbioréw zgromadzonych
w magazynie

4.13.06 — 22.07.2016 r. - zaznaczenie na kartach skontrowych zbiorow zgromadzonych
na placowce

5.25.07 — 29.07.2016 r. — wyjasnienia i wyszukiwanie brakujgcych zbiorow
bibliotecznych

6.01.08 — 05.08.2016 r. - sporzadzanie wykazu brakdéw wzglednych i bezwzglednych

7.08.08— 16.08.2016 r. — sporzgdzenie protokotu z przeprowadzonej kontroli zbioréw,
zebranie stosownej dokumentacji

- przekazanie catosci dokumentacji skontrum Dyrektorowi MBP

Czeladz 25 maja 2016 r.
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